OCEDIMIENTO Y TARIFARIO DE PREGRADO

PROCEDIMIENTO COSTO DEL TRAMITE REA DE INICIO DEL TRAMITE RECURSO / AUTORID.
1 Constancias (estudios, matricula, orden de 1.-Solicitud del alumno a través del sistema académico (**). En espafiol S/ 70.00 Tramite virtual Secretaria General Automatico No aplica
mérito y promedio ponderado acumulado) 2.- Realizar el pago(#) Eninglés $/105.00 Servicios Académicos P
2 Constancia de no baja por disciplina | 1" So1S1u% 481 Ao a aves delsistema académico (). En espariol S/ 70.00 o Secretaria General Automético No aplica
" 1.-Solicitud del alumno a través del sistema académico (incluye cargar la foto carné a color en = P
3 Certificado de nole(zjsl por cada semestre traje formal fondo blanco) (**). EEn (?SP?WOIS?{:?;J'&? s Tran 'A Vi ('1”,‘ ! Secretaria General Automatico No aplica
académico 2. Realizar el pago (#) n inglés ervicios Académicos
1.-Solicitud del alumno a través del sistema académico (incluye cargar la foto carné a color en En fiol S/ 120.00 Tramite virtual
4 Certificado de estudios traje formal fondo blanco) (**). Er?sigaléz S/180 60 SeN%E\os Aéadémicos Secretaria General Automatico No aplica
2.- Realizar el pago (#) g
5 Constancia de malla curricular 1"S°|‘CvitUd de tramite suscrito por el alumno o representante (*)(**). $/80.00 : . Secretaria General 5 dias No aplica
2.- Recibo de pago (#). Servicios Académicos
6 Visado de copia de silabo por asignatura ;'isé)!;'gfdie;;g'(';) suscrito por el alumno o representante (*)(*"). S/25.00 Ser‘\(l‘i:‘ty)‘st;\(;‘a’étriicos Secretaria General 5 dias No aplica
7 Retiro de asignatura ;_:z’::;;’:rd;'pi"g’ggf através del sistema académico $/125.00 S s Servicios Académicos Automatico Director de Experiencia Universitaria
8 Retiro de ciclo 1-Solicitud del alumno a traves del sistema  académico. $/350.00 Tramite virtual, Servicios Académicos 3dias Director de Experiencia Universitaria
2.- Realizar el pago(#) Servicios Académicos
9 Retiro de la Universidad ! -Sol\ci}ud del alumno a través del sistema académico S/600.00 M‘nn‘ e vi ‘“,ﬂ . Servicios Académicos 3 dias Director de Experiencia Universitaria
2.- Realizar el pago(#) Servicios Académicos
10 Reingreso o reincorporacién a la 1.- Soh(_:ltud del alumno a través del sistema académico Tramite sin costo Tw.ém‘ te .ru{a\ . Servicios Académicos 10 dias Director de Experiencia Universitaria
Universidad 2.- Recibo de pago (#). Servicios Académicos
1.- Solicitud de tramite suscrito por el alumno. Tramite Virtual - - . I . "
1 Examen de Rezagado 2.- Realizar el pago una vez que se declare admitida la solicitud (#). S/ 150.00 Servicios Académicos Servicios Académicos 3 dias Director de Experiencia Universitaria
12 Traslado Interno 1 So\\(;itud del alumno a través del sistema académico. $/200.00 M‘nn‘ e vi ‘“,q‘ . Direccion del Departamento Académico 10 dias Decano de la Facultad
2.- Recibo de pago (#). Servicios Académicos
1.- Solicitud del alumno a través del sistema académico.
2.- Recibo de pago (#).




S/250.00

Tramite virtual

13 Convalidacion de asignatura Para traslado externo adicionalmente se debera adjuntar el certificado de notas expedido por Por asignatura Servicios Académicos Decano de la Facultad 10 dias Direccién General Académica
Secretaria General de la institucion de procedencia.
Asimismo, debera adjuntar los silabos de las asignaturas a convalidar, debidamente selladas por
la autoridad competente de la instituciéon de procedencia.
4 " 1. Solicitud del tramite por el alumno o su representante ol i " fanpd " "
14 Tramite de cambio de malla curricular 2. Pago por el derecho al tramite S/100.00 Servicios Académicos Servicios Académicos 10 dias Director de Experiencia Universitaria
Convalidacion y/o reconocimiento de 1.-Generar la solicitud en la de i 6N ylo re de la Oficina de . . . .
i tomadas en el Internacionalizacion. Seqln el valor de) arédito Tt vinual Oficina de 204 No anii
15 (programa de intercambio, doble grado, 4+1, | 2.-Completar informe y adjuntar evidencias de la experiencia académica internacional, segtn los academlc;&/ylg:gl:ndﬁ_égsca a del Inlerr?az:cilor:waa:?;cién Internacionalizacion as o aplica
free mover, RLE internacional, entre otros) plazos establecidos que se indican en la plataforma.
lg'(]:‘/l.lorggtlgr‘(;osnvl‘(;iﬁelgs requisitos para postular al programa de intercambio estudiantil, segin las Sin costo para
2.-Haber pasado todas las i r al deir estudiantil postulantae:rgg:dﬂfso créditos Tramite virtual
16 Programa de Intercambio Estudiantil y haber sido seleccionado para realizar su actividad en una universidad del j . é)flci;va de Oficina de 20 dias No aplica
:ci;r(r::rr:;:jlg‘lzﬁj’i‘izuerdo de estudios, el cual debe contar con la aprobacion de la direccién de Con costo de S/1.500 para Internacionalizacién Internacionalizacion
4.-Completar los formatos adicionales que indique la universidad extranjera y UTEC en los plazos postulam_es con mas de 180
y créditos aprobados
establecidos.
1.- Cumplir con todos los requisitos para postular al programa Global Academy*
2.- Realizar la inscripcion via formulario virtual** en las fechas publicadas en la web y Cada curso tiene un costo de dos
seleccionando los cursos del Programa que sean de su interés. créditos UTEC.
3.- El alumno recibira un correo donde sera informado si la inscripcion a los cursos se realizé con
Tramite de inscripcion al Programa Global éxito 0 no.*** (Segun el valor del crédito Tramite virtual Oficina d
17 amite de inscripeion al Programa Globa 4.- Realizar el pago del curso hasta que finalice el Global Academy académico vigente de la escala Oficina de cnace Automético No aplica
Academy del alumno en UTEC. En el caso Internacionalizacion Internacionalizacion
* En caso de no cumplir con los requisitos, se le notificara al alumno mediante el correo de los egresados UTEC, el costo
ONic itucic que su il ipcion no ha p ido. de los cursos esta basado en la
** Leer términos y condiciones tanto del programa, como de cada curso. escala “A” vigente)
***Algunos cursos del Global Academy no se aperturan por no llegar al minimo requerido
1.- Cumplir con la asistencia y aprobacion de los cursos Via correo electrénico
18 Obtenclor;?;sglr(;;rgﬁéla:;a?:c(;atn"\‘r;aclon del |2.- Haber realizado el pago correspondiente a los cursos Tramite sin costo Oficina de Internoanccwg‘:ac\‘;acn‘)n 45 dias desdf;l:l %Lélbtzargfn de la nota No aplica
£ . Internacionalizacion
Nota: El tramite inicia desde la de la nota final del curso
Retiro de alguna actividad académica Tramite virtual
internacional, aplica para (programa de 1.- Notificacion escrita a la Oficina de Internacionalizacion, una vez que el alumno haya aceptado P Oficina de " "
19 : . A PR . $/125.00 Oficina de . 3 dias No aplica
intercambio, doble grado, 4+1, free mover. RLE |su vacante a una Universidad o Institucion extranjera. Internacionalizacion Internacionalizacion
internacional, entre otros)
1.- Cumplir con los requisitos de la convocatoria activa del Emerging Leaders in the Americas
Program. Tramite sin costo Tramite virtual
20 Proof of Full-Time Enroliment Certificate | 2~ SUmplir con los requisitos y linear tablacidos porla UTEC™, | para todos los postulantes que Oficina de Oficina de 10 dias No aplica
y por la oficina de internacionalizacion de cada institucion. cumplen con los requisitos de Internacionalizacion Internacionalizacion
3.- Completar el formulario de la Oficina de Internacionalizacion de UTEC dentro de las fechas ambas instituciones
establecidas por la misma oficina.
1.- Enviar un correo a la Oficina de Internacionalizacién informando el motivo de solicitud de este
documento Tramite sin costo
2 Cumpllr con los requisitos establecidos por la institucion que ofrece la oportunidad académica para los estudiantes UTEC que . o
21 Status Letter B ol formulario de registro de Ia Oficina do Intemacionalizacion de UTEC dentro do fa |POS!UISN @ una actvidad académica o de Oficina de 10 dias No aplica
u fécha ac%rdada 9 internacional en representacion de Internacionalizacion Internacionalizacion ! Pl
UTEC y cumplan con los requisitos
Nota: El estudiante no debe contar con deuda con UTEC, sanciones disciplinarias y/o académicas de ambas insituciones
vigentes, ni tampoco contarse en riesgo académico.
a) Beca por Orfandad:
1.- Solicitud suscrita por el conyuge supérstite, tutor o apoderado del alumno acompafiada de la
Declaracion Jurada en la que declare que
Carece de recursos para Sufragar los estudios del alumno. Tramite Virtual
2.- Copia Certificada de la Partida de defuncién, Certificado médico con Especificacién de la Tramite sin costo p e Comité de Crédito Educativo y Becas 4 dias Director General Académico

inhabilitacion fisica o mental de caracter permanente y que lo incapacita para el trabajo Expedido
por autoridad competente, o copia de la resolucién judicial que declare consentida la sentencia de
internamiento, segun corresponda.

Oficina de Servicios Financieros
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Asistencia Financiera

b) Crédito Educativo:

1.- Solicitud de carpeta de crédito educativo.
2.- Ser estudiante regular.

3.- Tener un alto rendimiento académico.
4.- en situacion soci
5.- Tener dos garantes que cumplan los requisif por la
6.- Otro que establezca la universidad.

c) Recategorizacion
1.-Pi ion de D

Jurada con la ion adjunta.

$/30.00

Tramite Virtual
Oficina de Servicios Financieros

Comité de Crédito Educativo y Becas

Dentro de los 30 dias

Director General Académico

1.-Solicitud del alumno a través del sistema académico (**).

En espariol S/ 150.00

Tramite virtual

23 Constancia de Egresado 2.- Realizar el pago (#) Servicios Académicos Secretaria General 5 dias No aplica
1.- Solicitud del alumno a través del sistema académico (**)
2.- Recibo de Pago (#) & smite vi
24 Constancia de Voluntariado En espafiol §/30.00 Trémite _v‘wtua\ . " Oficina de Sostenibilidad Universitaria 5 dias No aplica
Oficina de Sostenibilidad Universitaria
1.- Solicitud del alumno a través del sistema académico (**)
. 2.- Recibo de Pago (#) Tramite virtual N - . .
25 Diploma del Grado Académico de Bachiller 3.- 1 fotografias tamafio pasaporte a color con traje formal y fondo blanco (No se aceptaran S/890.00 Servir(:\’;s ;(;/‘ard“é:nicos Direccién General Académica 45 dias No aplica
fotografias con gorro, gafas o lentes osurso, con fondo gris u opaco, con accesorios, selfie,
borrosa o tomada a distancia).
1.- Solicitud de tramite presentada por bachiller. (**)
. . L 2.- Declaracion Jurada de pérdida, robo o deterioro del diploma.
26 | Duplicado de diploma de Grado Académico de |5 . Gopia simple de DNI. $/750.00 Sorv e oS Secretaria General 45 dias No aplica
4.-Recibo de pago.(#)
Al recoger el diploma debera entregar el diploma deteriorado.
1.- Solicitud del alumno a través del sistema académico (**)
. ) 2.- Recibo de Pago (#) Tramite virtual s . 45 dias desde la emision de la RS de "
27 Diploma de Titulo Profesional 3.- 1 fotografias tamafio pasaporte a color con traje formal y fondo blanco (No se aceptaran /. 1,390.00 Servicios Académicos Direccién General Académica aprobacion de la tesis No aplica
fotografias con gorro, gafas o lentes osurso, con fondo gris u opaco, con accesorios, selfie,
borrosa o tomada a distancia).
1.- Solicitud de tramite presentada por titulado.
" ” . 2.- Declaracion Jurada de pérdida, robo o deterioro del diploma. Presencial : " .
28 Duplicado de diploma de Titulo Profesional 3.- Copia simple de DNI. $/1000.00 Servicios Académicos Secretaria General 45 dias No aplica
4.-Recibo de pago (#)
Copia certificada de diploma de grado 1.- Solicitud de Tramite suscrito por el bachiller o representante (*)(**) Presencial
29 académico de bachiller o titulo 2.- Recibo de Pago (#). S/50.00 Servicios Académicos Secretaria General 3 dias No aplica
profesional 3.- Copia simple del diploma por ambos lados.
30 Carné Universitario Requisitos establecido por SUNEDU S$/17,70 Serv:j::szsA“cca‘z‘émicos Servicios Académicos Sera definido por SUNEDU No aplica
1.- Solicitud del alumno a través del sistema académico (solo por pérdida o robo del carné del afio
. T actual) Tramite virtual . . . )
31 Duplicado de Carné Universitario 2.- Recibo de Pago (#) S/18,00 Servicios Académicos Servicios Académicos Sera definido por SUNEDU No aplica
32 Acreditacion de examenes internacionales 1.- Solicitud de trémite suscrito por el alumno o su representants (*). S/50.00 Presencial Oficina Internacional 5 dias Director de Experiencia Universitaria

2.- Recibo de pago (#).

Servicios Académicos




Envio Oficial de constancias/certificados a

1.- Solicitud de tramite suscrito por el alumno o representante (*)

Presencial

(Lima Metropolitana)

3.- Datos del domicilio
4.- Horario sugerido de entrega

Servicios Académicos

32 universidades en ol extranjero 2.- Recibo de pago. (#) US$200.00 (***) Servicios Académicos Servicios Académicos 30 dias Director de Experiencia Universitaria
g 3.- Datos de institucion destino.
1.- Solicitud de envio suscrito por el alumno
34 Envio de diploma de grado o titulo a domicilio | 2- Recibo de pago S/15.00 Iramite virtual Servicios Académicos 5 dias Director de Experiencia Universitaria

(*) Carta poder simple.
(**) No debe tener deuda pendiente vencida al momento de solicitar el tramite.
(***) Si el valor cobrado por la empresa courier es mayor al valor establecido en el tarifario, la oficina de Servicios Académicos realizara la liquidacion respectiva y le comunicara al solicitante para que cancele el monto

(#) Los tramites académicos que se solicitan por el Portal Online, se pueden cancelar por los canales de pago: UTEC PENSIONES del BCP, BBVA, Scotiabank e Interbank o a través de Kushki en la intranet del alumno.
Aquellos tramites académicos que aun se solicitan de manera presencial en el Counter de Alumnos de Servicios Académicos solo se cancelan en la cuenta UTEC Derechos del BCP, BBVA, Scotiabank e Interbank o a través de Kushki en la intranet del alumno una vez que Counter de Alumnos le haya notificado.

Los documentos que no se ajustan con los tramites establecidos en el presente tarifario sera evaluado por la of

ina de Servicios A

aal

su viabili y costo a cancelar.

ARIFARIO UTE

CONCEPTO \Z R
1 Matriculo Ordinaria S/ 450,00
Escala No Subvencionada
Escala A: S/. 1080.00
Escala B: S/. 940.00
2 Valor del crédito académico por escala Escala C: S/. 810.00
2025

Escala Subvencionada
Escala D: S/. 680.00
Escala E: S/. 570.00

Los canales de pago para las pensiones son:

- BBVA: En ventanilla, pagina web o agente indicando su N° de DNl y la cuenta: UTEC Pensiones y Derechos.
- BCP: En ventanilla, pagina web o agente indicando su N° de DNI y la cuenta: UTEC Pensiones y Derechos.

- PAYU (Plataforma de pago online): Con cualquier tarjeta de crédito o débito (VISA, MASTERCARD, AMEX, DINERS) puedes realizar el pago por INTRANET, ingresando al ment
Deudas Pendientes.




