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TiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: Objeto del reglamento

El presente reglamento (en adelante, el Reglamento) regula los aspectos relacionados a las
normas y procedimientos que rigen para los procesos administrativos y académicos de la Escuela
de Posgrado de la Universidad de Ingenieria y Tecnologia (en adelante, UTEC) brindados bajo
cualquiera de sus modalidades de estudios sea presencial, semipresencial o a distancia.

a) Modalidad presencial: Basada en un proceso de aprendizaje que se desarrolla en un
ambiente fisico, como un aula de clases, en por lo menos 80% (ochenta por ciento) de las
horas lectivas.

b) Modalidad semipresencial: Basados en un entorno hibrido de aprendizaje, en el que se
combina los espacios presenciales con los virtuales o sesiones sincronas con asincronas.

c) Modalidad a distancia: Basado en un entorno virtual de aprendizaje a través de sesiones
asincronas - sin horario establecido - de aprendizaje.

Articulo 2°: Ambito de aplicacién

Las disposiciones contenidas en este documento son de cumplimiento obligatorio para los
estudiantes, docentes, expositores y personal administrativo de la Escuela de Posgrado, quienes
ademas deben velar por su estricto respeto, sin perjuicio de otros reglamentos y normas que le
resulten aplicables.

Articulo 3°: Sobre la Escuela de Posgrado

La Escuela de Posgrado es la unidad académica de UTEC donde se realizan los siguientes
estudios de posgrado, los cuales conducen al grado académico de Doctor (a), Maestro (a), o a la
obtencién de un certificado o diploma:

a) Doctorado': Programas de estudio de Posgrado que implica la adquisicion de
competencias para la investigacién original y de calidad, que comprenden una duracion
minima de 64 (sesenta y cuatro) créditos académicos, asi como la elaboracion,
sustentacion y aprobacion de una tesis de maxima rigurosidad académica y de caracter
original, asi como el dominio de dos idiomas extranjeros, uno de los cuales puede ser
sustituido por una lengua nativa.

b) Maestrias: Programas de estudios de Posgrado que comprenden una duracién minima
de 48 (cuarenta y ocho) créditos académicos y estan clasificados como:

i)  Maestrias Profesionales o de Especializacion: Estudios de profundizacion
profesional que incorporan fundamentos tedricos pero cuyo énfasis se encuentra
en la aplicacion practica en entornos laborales especificos. En estas maestrias, el
estudiante desarrolla competencias gerenciales y técnicas que le permiten crecer

' A la fecha no se ofrecen programas de doctorado.
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profesionalmente.

i) Maestrias de Investigacion: Estudios de caracter académico orientados a la
investigacion y produccién de conocimiento con impacto.

c) Formacion Continua: Estudios cortos de perfeccionamiento profesional en areas
especificas, que buscan actualizar los conocimientos profesionales en aspectos tedricos y
practicos de una disciplina, o desarrollar y actualizar determinadas habilidades vy
competencias de los egresados.

Los programas de formaciéon continua podran ser programas avanzados, cursos de
especializacién, cursos cortos, talleres y cualquier otro que resulte necesario. No
conducen a la obtencion de grados o titulos, pero si certifican a quiénes hayan cumplido
con todos los requisitos establecidos para su aprobacion.

i) Diplomados de Posgrado: Son estudios de perfeccionamiento profesional, en
areas especificas, dentro de Formacion Continua. Se debe completar un minimo
de 24 (veinticuatro) créditos®. No conducen a la obtencion de grados o titulos, pero
si certifican a quienes hayan cumplido con todos los requisitos establecidos para
su aprobacion.

La Escuela de Posgrado ofrece servicios educativos de Maestria y Formacion Continua a través
de dos procesos:

a) Programas Abiertos: A fin de atender la demanda educativa de una persona natural.
b) Programas para Empresas: A fin de atender la demanda educativa de una organizacion o

persona juridica.

En ambos casos, el estudiante (usuario final del servicio) se rige por las normas dispuestas en el
presente Reglamento.

Articulo 4°: Objetivos de la Escuela de Posgrado
La Escuela de Posgrado de UTEC tiene como objetivos:

a) Generar impacto positivo en la sociedad a través del desarrollo profesional, la
investigacion y el emprendimiento.

b) Fortalecer las capacidades de profesionales a través de su oferta académica.

c) Formar lideres que sean capaces de transformar sus ideas en proyectos creativos e
innovadores, con base en los negocios, la ciencia y la tecnologia.

d) Colaborar con el sector privado y el sector publico en el desarrollo de capacidades
individuales y organizacionales que les permitan afrontar los retos del presente y del
futuro.

2 Referencia: Art. 42° del Reglamento
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Articulo 5°: Director de la Escuela de Posgrado

El Director de la Escuela de Posgrado es la maxima autoridad, el lider estratégico y administrativo
de la Escuela de Posgrado, designado por el Rector.

Articulo 6°: Funciones del Director de la Escuela de Posgrado

Son funciones del Director de la Escuela de Posgrado:

a) Serimagen y representacion de la Escuela de Posgrado.

b) Formular la politica general de desarrollo, los planes de trabajo y de estudio de la Escuela
de Posgrado, las mismas que son presentadas al Rector.

c) Validar el portafolio de programas conducentes a la obtencion de los grados académicos.

d) Definir y supervisar la implementacion de la estrategia de la Escuela de Posgrado.

e) Asegurar la sostenibilidad financiera de la Escuela de Posgrado.

f)  Dirigir la administracion y gestion comercial de la Escuela de Posgrado.

g) Suscribir los grados académicos, diplomas y certificaciones que confiera la Escuela de
Posgrado conjuntamente con las autoridades competentes.

h) Proponer al Rector convenios de cooperacion académica, cientifica y tecnolégica.

i) Suscribir los planes de estudios de posgrado.

j) Las demas funciones que le sefalen el presente reglamento y otros que le resulten
aplicables.

Articulo 7°: Director Académico de la Escuela Posgrado

El Director Académico de la Escuela de Posgrado es el encargado de coordinar y supervisar todas
las actividades académicas, incluyendo la calidad educativa, la investigacion y los procesos de
ensefianza-aprendizaje dentro de la Escuela de Posgrado, y es propuesto por el el Director de la
Escuela de Posgrado y designado por el Rector.

Articulo 8°: Funciones del Director Académico de la Escuela Posgrado

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

Disefar y actualizar el plan académico general de la Escuela asegurando su alineacion con
las tendencias emergentes.

Garantizar que los programas académicos de la Escuela cumplan con estandares internos y
externos de calidad.

Colaborar con el Director de la Escuela para priorizar iniciativas académicas y de
investigacion.

Monitorear el desempefio de los programas académicos y proponer mejoras continuas.
Promover y supervisar la capacitacion y el desarrollo profesional del personal docente de la
Escuela.

Promover, coordinar, concertar y mantener relaciones con organismos nacionales e
internacionales con fines académicos.

Proponer a los directores y designar a los coordinadores de los programas de posgrado.
Supervisar a los Coordinadores de Calidad Académica e Investigacion.

Articulo 9°: Condicion de estudiante

Adquiere la condicion de estudiante de la Escuela de Posgrado quien logra una vacante, completa
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satisfactoriamente el proceso de incorporacién o inscripcion y se matricula e inicia estudios en el
programa de posgrado elegido, segun las condiciones estipuladas en el presente reglamento.

La Escuela de Posgrado de UTEC se reserva el derecho de no abrir o postergar el inicio de un
programa de estudios, en caso no cumplan con el numero minimo de estudiantes requerido o en
cualquier otro caso de fuerza mayor.

De darse esta situacion, se informara oportunamente a los estudiantes matriculados a través del
medio de comunicacion que la Escuela de Posgrado considere adecuado. Cualquier devolucion
que derive de esta decision, se ejecutara sin penalidades o descuentos por gastos administrativos
que puedan perjudicar a los estudiantes.

Articulo 10°: Derechos y Deberes de los estudiantes

Todo estudiante de la Escuela de Posgrado se encuentra sujeto a los derechos y deberes
establecidos en el presente Reglamento, en el Reglamento de Disciplina de Estudiante de UTEC,
en el Reglamento de Pagos de la Escuela de Posgrado, el Protocolo para la Atencién de los
Casos de Hostigamiento Sexual y cualquier otro que resulte aplicable.

CAPITULO I: MATRICULA

Articulo 11°: Matricula
La matricula oficializa la condicion de estudiante.

La matricula se formaliza con la recepcion del comprobante de pago y la copia del documento de
identidad del solicitante, asi como de la firma de Términos y Condiciones Generales que forman
parte integrante de la cotizacion.

En el caso de personas juridicas, la matricula y/o inscripcion se formaliza a través de la firma por
parte de un representante legal de los Términos y Condiciones Generales que forman parte
integrante de la cotizacion o el contrato de locacion de servicios, el envio de la orden de servicio u
otro que se celebre para dicho efecto con la Escuela de Posgrado.

Articulo 12°: Vinculo juridico de la Matricula

La matricula constituye un vinculo juridico formal y voluntario por el cual la Escuela de Posgrado
asume la obligacidon de poner a disposicion de sus estudiantes el servicio ofrecido; y a su vez, los
estudiantes y/o los responsables de pago se obligan a cumplir sus deberes de pago y otras
obligaciones, de acuerdo con los compromisos asumidos en el presente Reglamento y en los
demas documentos que resulten aplicables.

En caso de Programas Abiertos, el estudiante y/o su responsable de pago adquiere la calidad de
deudor ante el incumplimiento de la obligacion de pago. Si el responsable de pago es persona
juridica, el estudiante tiene responsabilidad solidaria en el pago. Asimismo, la Escuela de
Posgrado podra realizar las gestiones de cobranza por la via que considere mas idonea. Del
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mismo modo, se reserva el derecho de informar a las Centrales de Riesgo y protestar, si fuera el
caso, el Titulo Valor firmado al momento de su matricula. De igual forma, en caso de
incumplimiento de la obligacién de pago, el estudiante no podra ser registrado o matricularse en
ulteriores programas de la Escuela de Posgrado. Asimismo, no se emitira certificacion y/o
constancia alguna por el periodo adeudado.

CAPITULO II: MEDIOS DE COMUNICACION
Articulo 13°: Medio de Comunicacion

a) La Escuela de Posgrado utiliza el correo electronico como principal medio de
comunicacién formal. Sin perjuicio de lo indicado en el material informativo.
i) Para los programas de Maestria se utilizara el correo institucional para la
comunicacion con los estudiantes.
ii) Para los programas de Formaciéon Continua se utilizara el correo indicado por el
estudiante al momento de la matricula.
b) Los correos electrénicos de los contactos relevantes de la Escuela de Posgrado estaran
contenidos en el silabo o temario correspondiente.
c) La Escuela de Posgrado proporciona a cada estudiante acceso a la plataforma de
repositorio de material académico.
d) El horario de atencién del personal administrativo de la Escuela de Posgrado es de lunes
a viernes de 09:00 a 18:00 horas, sin considerar feriados ni el cierre institucional.
e) El plazo de respuesta es dentro de las 48 (cuarenta y ocho) horas habiles recibido el
mensaje, sin considerar feriados ni el cierre institucional.

CAPITULO IIl: ACTIVIDADES ACADEMICAS

Articulo 14°: Horario de Clases

a) El horario de clases sera detallado en el silabo, temario o material informativo
correspondiente.

b) Se podra programar actividades académicas fuera del horario regular de clases con la
finalidad de garantizar el logro de los objetivos de aprendizaje.

c) Se podra re-programar sesiones de clases fuera del horario regular, en caso de fuerza
mayor, comunicandose con la anticipacion que el evento permita.

Articulo 15°: Encuestas

La Escuela de Posgrado, como parte de su filosofia de mejora continua, realiza encuestas que
deben ser llenadas por los estudiantes cuya frecuencia esta sujeta a la tipologia de programa.

Los resultados se daran a conocer a los docentes y/o expositores a fin de mejorar la calidad de los
programas de estudio.
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Articulo 16°: Biblioteca de UTEC

Los estudiantes de los Programas de la Escuela de Posgrado tienen acceso a la Biblioteca de
UTEC, las normas sobre su uso se encuentran establecidas en el Reglamento de Biblioteca de
UTEC.

CAPITULO IV: SISTEMA DE EVALUACIONES
Articulo 17°: Sistema de evaluacion

La Escuela de Posgrado cuenta con un sistema que permite evaluar objetivamente las
capacidades, conocimientos y competencias adquiridas por el estudiante. La evaluacioén se realiza
de acuerdo al sistema indicado en el silabo, temario o material informativo correspondiente junto
con la ponderacién que se le otorgue a cada medio de evaluacion.

Articulo 18°: Medios de evaluacién
Los medios de evaluacién pueden ser clasificados, pero no se limitan a:

a) Evaluaciéon continua (C): Comprende diversas evaluaciones aplicadas a lo largo de los
programas, tales como: tareas, trabajos grupales en aula, analisis de articulos cientificos,
participacion activa en las clases, exposiciones, presentaciones y otras evaluaciones que
se apliquen de manera continua.

b) Proyecto (P): Conjunto de actividades enfocadas en alcanzar uno o varios objetivos
siguiendo una serie de pasos para llevarlo a cabo. Podria incluir la presentacion del
progreso tanto a través de reportes o informes escritos 0 mediante una exposicion oral.

c) Laboratorio (L): Registro de toda actividad experimental o de computo. Incluye salidas de
campo.

d) Examen (E): Comprende una evaluacion que integra conceptos teoricos y practicos
aprendidos durante las sesiones de clase, tanto examen como otra actividad final con
peso significativo en la evaluacion. Incluye examenes parciales como finales. También
examenes orales.

e) Practica calificada (PC): Prueba donde se desarrollan ejercicios para adquirir un mayor
conocimiento de aplicacion a la realidad. Por ejemplo, mediante un control de lectura o la
resolucién de problemas practico/tedricos u otros aspectos considerados por el docente
y/o expositor para la adquisicién de un determinado conocimiento.

Articulo 19°: Asistencia
La asistencia es obligatoria en todas las clases previamente programadas. Se permite como

maximo un 20% (veinte por ciento) injustificada, salvo que se indique otro requerimiento en silabo,
temario o material informativo del Programa.

Articulo 20°: Calificacion

El sistema de calificacion es vigesimal y comprende la escala de 00 (cero) a 20 (veinte), siendo la
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nota minima aprobatoria 13.00 (trece). Toda fraccién en la nota igual o mayor a 0.5 es redondeada
al entero superior y la fraccion de nota menor a 0.5 es redondeada al entero inferior.

Articulo 21°: Inasistencia a evaluaciones

El estudiante que no rinda los examenes o las evaluaciones en las fechas previamente
estipuladas sera automaticamente desaprobado con nota 00 (cero), salvo en lo referido en los
Art.45° y 46° del presente reglamento.

Articulo 22°: Calificacion minima
Se aplica directamente como calificacién minima 00 (cero) cuando:

a) El estudiante no rinde una evaluacion establecida y no justifica el motivo.

b) El estudiante incurre en plagios o permite el plagio y/o copia de sus evaluaciones o tareas,
trabajos grupales o individuales que le asignen, asi como que participe en la obtencion
anticipada de evaluaciones, o en suplantaciones durante las evaluaciones o
comercializacion de las mismas, sin perjuicio de la sancion disciplinaria que pudiera
corresponderle.

c) El estudiante viola o incumple el Reglamento de Disciplina de Estudiantes UTEC.

CAPITULO V: PROPIEDAD INTELECTUAL
Articulo 23°: Material de Clase

Se entiende como material de clase las presentaciones, lecturas, casos y cualquier otro material
que el docente y/o expositor considere necesario para el cumplimiento de los objetivos de
ensefianza. La Escuela de Posgrado de UTEC proporciona el material de clase a través de una
plataforma virtual.

Las clases podran ser grabadas (salvo restricciones indicadas en la normativa de Proteccion de
Datos Personales) y dichos videos podran ser alojados en nuestras plataformas de aprendizaje
que permitan la revision posterior del estudiante. Dicha grabacion se puede visualizar unicamente
en linea, bajo ningun motivo se permite su descarga total o parcial a ningun dispositivo. El video
podra ser revisado hasta una fecha de eliminacion determinada que sera avisada con anticipacion
por la Escuela de Posgrado.

El uso del material y videos son exclusivos para la ensefianza del programa en curso. UTEC es
titular de todos los derechos de propiedad intelectual referentes al contenido. La descarga, copia,
reproduccioén y/o transferencia a un tercero del material de clases, de manera parcial o total, esta
prohibido.

UTEC se reserva las acciones legales que puedan tomarse en caso el estudiante infrinja lo
dispuesto para el tratamiento del material.
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TiTULO IIl: MAESTRIAS

Articulo 24°: Directores de Maestria

El Director de la Maestria es el responsable general de un programa de maestria, encargado de
liderar el disefio, la ejecucion y la supervisidon estratégica del programa. Es propuesto por el
Director Académico de Posgrado y designado por el Director de la Escuela de Posgrado.

Articulo 25°: Funciones de los Directores de la Maestria

Son funciones de los Directores de las Maestrias de la Escuela de Posgrado:

a) Disefar y actualizar el plan estratégico del programa en concordancia con los objetivos y
lineamientos de la Escuela de Posgrado y las necesidades del mercado

b) Asegurar que el contenido, la metodologia y los docentes y/o expositores de la Maestria
se encuentren actualizados y en linea con la excelencia académica propugnada por la
Escuela de Posgrado UTEC.

c) Supervisar el desarrollo e implementacion de la malla curricular del programa, asegurando
que se cumpla con los estandares de calidad definidos por la Escuela de Posgrado.

d) Coordinar con el Coordinador Académico de la Maestria para garantizar la correcta
ejecucioén de actividades académicas.

e) Proponer a los docentes y/o expositores de la Maestria.

f)  Aprobar propuestas de nuevos cursos, médulos o actividades académicas innovadoras.

g) Promover el programa con stakeholders relevantes y vincular la Maestria con instituciones

nacionales e internacionales.

h) Liderar la promocion del programa en conjunto con la Escuela de Posgrado, asegurando
la captacion de estudiantes calificados.

i) Definir, en coordinacién con la Escuela de Posgrado, los criterios de admision de los
estudiantes.

j)  Emitir informes solicitados por el Director Académico de la Escuela de Posgrado.

k) Otras que le encargue el Director Académico y/o Director de la Escuela de Posgrado.

Articulo 26°: Coordinadores Académicos de Maestria

El Coordinador es el encargado de gestionar las actividades académicas de uno o varios
programas de Maestria, asegurando la correcta implementacién de la malla curricular y
alineandose a los estandares de calidad de la Escuela. Es designado por el Director Académico
de la Escuela de Posgrado en conjunto con el Director de la Maestria. Debe tener como minimo el
grado correspondiente al programa que coordina. En el caso de los programas de Investigacion,
tiene que tener experiencia en investigacion y publicaciones cientificas en revistas indexadas.

Articulo 27°: Funciones de los Coordinadores Académicos de Maestria.
Son funciones de los Coordinadores de las Maestrias de la Escuela de Posgrado:

a) Coordinar y gestionar la planificacion y ejecucién de las actividades académicas del
programa, en estrecha colaboracién con el Director de la Maestria.
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b)

c)

Supervisar el cumplimiento y la operatividad de los procesos académicos de la maestria,
asegurando su 6ptimo desarrollo.

Liderar el proceso de designacion de jurados y la organizacion de la sustentacion de tesis
y trabajos de investigacion, asegurando su desarrollo conforme a las normativas
establecidas.

Ser el lider en la revision de silabos, la validacion de los sistemas de evaluacion y el
seguimiento del cumplimiento en la publicacion de notas dentro de los plazos
establecidos.

Establecer y mantener una comunicacién constante y efectiva con los docentes y/o
expositores del programa, gestionando y resolviendo asuntos académicos para asegurar
su alineacién con el programa.

Servir como enlace estratégico entre profesores, estudiantes y la administracion de la
Escuela.

Emitir informes académicos solicitados por el Director de la Maestria y/o Director
Académico de la Escuela de Posgrado.

Monitorear y dar seguimiento al desempefio académico de los estudiantes.

Implementar las politicas de calidad establecidas por el area académica de |la Escuela.
Participar activamente en las actividades de difusion y admision del programa.

Asumir otras responsabilidades asignadas por el Director de la Maestria y/o el Director
Académico de la Escuela de Posgrado.

Articulo 28°: Funciones del Asistente de Aula de Maestria

a)
b)
c)
d)

e)

Brindar soporte logistico para el buen desarrollo de las sesiones de clases.

Participar activamente en las ceremonias de inicio y cierre del programa de maestria.
Asistir a todas las sesiones de clase del programa de maestria.

Monitorear activamente a los estudiantes de la maestria en relacion a su asistencia a
clases y presentacion de evaluaciones.

Monitorear activamente el desenvolvimiento del programa de maestria a través de la
aplicacion de encuestas de satisfaccion.

Articulo 29°: Participaciéon de Decano de la Facultad

Los Decanos tienen el rol principal de facilitar la integracion académica y promover la colaboracion
estratégica entre pregrado y posgrado para que ambas se complementen y refuercen
mutuamente. Por lo tanto sus funciones en la relacion con la Escuela de Posgrado son:

a)

b)

c)

Promover la continuidad académica participando en el disefio de programas que preparen
a los estudiantes de pregrado para la transicién hacia la educacién de posgrado.

Facilitar y promover el trabajo en conjunto entre profesores y estudiantes de pregrado con
los programas de investigacion de posgrado generando sinergia entre ambos niveles
educativos.

Colaborar en la alineacion curricular de planes de estudio de Maestrias de la Escuela de
Posgrado proporcionando retroalimentacion en programas relacionados con su area de
especialidad y aprobando aquellos dentro de la rama disciplinaria de la facultad, con el fin
de asegurar la coherencia en las politicas académicas y estratégicas de la universidad.
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Articulo 30°: Oficina de Servicios Académicos de la Escuela de Posgrado

La Escuela de Posgrado cuenta con la Oficina de Servicios Académicos de Posgrado
(servicios_alumno_pg@utec.edu.pe) cuya funcion principal es la de encargarse del proceso de
matricula de los estudiantes de los programas de estudios de Maestria de la Escuela de
Posgrado, asi como de gestionar los tramites académicos administrativos: recalificacion de notas,
examenes rezagados, examenes sustitutorios, repeticion de asignaturas, convalidaciones,
equivalencias, retiros, abandonos, reingresos; entre otros.

CAPITULO I: PROCESO DE ADMISION
Articulo 31°: Finalidad

El proceso de admision tiene por finalidad convocar, informar, inscribir, evaluar y seleccionar a los
postulantes, para seguir estudios en uno de los programas de estudios de Maestria de la Escuela
de Posgrado.

Articulo 32°: Inscripcidén

Al momento de la inscripcion el postulante presentara los documentos indicados en el Art. 34° del
presente Reglamento aplicables a la Maestria a la cual postula. Adicionalmente, adjuntara la
declaracion jurada que consta en el (Anexo 1) de este Reglamento.

Articulo 33°: Vacantes

El numero de vacantes para cada Maestria es determinado por el Director de la Escuela de
Posgrado.

No existe reserva de vacante, salvo casos excepcionales autorizados por el Director de la Escuela
de Posgrado, que deberan ser de indole académico, de salud u otros que a criterio de UTEC se
consideren pertinentes. En ese sentido, el postulante que, habiendo ingresado a uno de los
programas de estudios de la Escuela de Posgrado, no cumple con realizar su matricula dentro de
las fechas establecidas por la institucion, pierde su vacante; asi como pierde el derecho a la
devolucién del monto correspondiente a la postulacion, el mismo que formara parte de los gastos
administrativos incurridos por UTEC.

Articulo 34°: Requisitos para la postulacion

Los requisitos para postular a uno de los programas de estudios de Maestria de la Escuela de
Posgrado de UTEC son los que a continuacion se detalla:

a) Copia simple de Documento Nacional de Identidad (DNI), carné de extranjeria o
pasaporte.

b) Copia simple del grado académico de Bachiller (*)

c) Certificado de idioma Inglés a nivel Intermedio (B1), y emitido por una de las instituciones
aprobadas por el Reglamento para acreditar la competencia en el idioma inglés en
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pregrado y posgrado, salvo para la Maestria en Administracién de Empresas y Tecnologia
que se requerira el certificado de idioma inglés a nivel intermedio (B2).

d) Curriculum vitae (no documentado).

e) Presentar como minimo 02 (dos) cartas de referencia profesional, que contengan los
datos de la persona que refiere, asi como un numero telefénico o correo electrénico de
contacto (no se aceptaran referencias de familiares directos). Cada programa de maestria
puede establecer condiciones especificas para dichas cartas, asi como requerir cartas
adicionales.

f) Presentar un ensayo de intencion que describa la motivacién de estudiar la maestria
respectiva en UTEC, en un maximo de 02 (dos) hojas. Cada programa de maestria puede
establecer condiciones especificas para dicho ensayo, asi como requerir informacién
adicional.

g) Recibo de pago por derecho de postulacion.

(*) En caso no pueda validarse el grado académico de Bachiller a través del Registro Nacional de
Grados y Titulos Profesionales de la Superintendencia Nacional de Educaciéon Superior
Universitaria (Sunedu), el estudiante debera presentar la copia legalizada del documento descrito
en el literal b) del presente articulo a fin de poder matricularse, caso contrario perdera su vacante
y no podra estudiar en la Escuela de Posgrado; perdiendo el derecho a la devoluciéon del monto
correspondiente a la postulacion, el mismo que formard parte de los gastos administrativos
incurridos por UTEC.

Sin perjuicio de lo antes indicado, la presentacion de los requisitos no garantiza la admisién al
programa seleccionado, sino la aprobacién de la entrevista referida en el art. 35 del presente
Reglamento.

Articulo 35°: Entrevista de evaluacion de los postulantes
Antes de ser admitidos, los postulantes deberan pasar por una entrevista de evaluacion.

El Comité de Admision, cuya composicion sera definida por la Escuela de Posgrado, determina la
admision del postulante. En el acta respectiva se colocara “Aceptado” o “No aceptado”, siendo su
decision inapelable. En caso de no ser aceptado, no procedera la devolucién del derecho de
postulacion. En ningun caso, UTEC permitira el ingreso o concedera nueva fecha a los
postulantes que lleguen tarde en el dia y hora fijada para la entrevista de evaluacion.

Articulo 36°: Sanciones
Cualquier falta o infracciéon cometida por el postulante durante el proceso de admision dara lugar a
la anulacién de la postulacion y registros respectivos para todos sus efectos, sin perjuicio de la

aplicacion de las acciones legales correspondientes.

El postulante perdera su derecho a participar en el proceso de admision si incurre en tentativa o
comisioén de alguna de las siguientes faltas:

a) Permitir ser suplantado por otra persona o suplantar a otro en las evaluaciones de
cualquiera de las modalidades de admision.
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b)
c)
d)

e)
f)

)]

h)

Participar en la sustraccion de cualquier documento respecto a la evaluacion de admision.
Cometer actos de deshonestidad académica como plagio o copia.

Presentar documentos falsos o adulterados en la inscripcion al proceso de admisién o en
algun acto posterior durante el proceso.

Proporcionar datos falsos a UTEC.

Atentar contra la integridad y honorabilidad de los miembros de UTEC o contra el
patrimonio de la misma.

Perturbar el proceso de admision en cualquiera de sus etapas, mediante cualquier tipo de
actividad que atente contra su normal desarrollo.

Presentarse al examen bajo los efectos de sustancias alucinégenas, drogas o con
sintomas de haber ingerido alcohol.

En general, toda muestra de indisciplina o acto doloso en cualquiera de las etapas del
proceso de admision, sera causal de eliminacién inmediata del postulante.

CAPITULO II: MATRICULA DE MAESTRIA

Articulo 37°: Sobre el proceso de matricula

La matricula es un procedimiento por el cual el estudiante de la Escuela de Posgrado, que cumple
con todas las condiciones establecidas para este fin, se inscribe en las asignaturas que le

correspondan, segun lo establecido en el presente Reglamento y los demas documentos que
resulten aplicables. La matricula sera realizada de forma automatica por la Oficina de Servicios
Académicos.

El término del proceso de matricula compromete al estudiante a cumplir con el programa de
estudios contratado y con los compromisos académicos y econémicos que de él deriven.

Articulo 38°: Criterios para la matricula

a)

La matricula se lleva a cabo en las fechas y horarios sefialados en el calendario
académico de cada programa de la Escuela de Posgrado, el mismo que es publicado a
través de los medios de comunicacion oficiales de UTEC.

La matricula procede siempre que el estudiante haya cumplido oportunamente con todos
los requisitos establecidos por la Escuela de Posgrado para este fin; entre ellos, el no
registrar deuda pendiente de pago, no tener pendiente la devolucion de algun libro en la
Biblioteca o de algun material académico que se utilice en talleres o laboratorios.

En ningun caso, el estudiante puede llevar cursos en un programa de estudios diferente al
inicialmente inscrito y matriculado, exceptuando el caso de recuperacion de una
asignatura pendiente o en el caso de electivos.

No se aceptan cruces de horario en la matricula, a excepcion de los estudiantes que se
matriculen en el ultimo ciclo académico de su plan de estudios.

La Escuela de Posgrado realiza procesos de auditoria a la matricula para asegurar el
cumplimiento de los requisitos y reglamentos establecidos. En tal sentido, podra anular la
matricula de un estudiante cuando detecte que no se ha cumplido con alguna norma o
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reglamento establecido.

f) El estudiante esta obligado a inscribirse y cursar las asignaturas desaprobadas en ciclo
inmediato siguiente en el que se brinde dicha asignatura.

g) El estudiante no podra matricularse si incurre dentro de las causales de separacion del
programa de Maestria.

Articulo 39°: Tipos de matricula

a) Regular: Se le denomina matricula regular a la inscripcidon en todas las asignaturas
ofrecidas de un determinado programa de estudios por ciclo académico antes del inicio
del mismo.

b) Extemporanea: Se considera extemporanea a la matricula de estudiantes a una Maestria
en fecha posterior a su inicio, debiendo firmar un documento con valor legal (previamente
estipulado por la Escuela de Posgrado), en el que el estudiante toma conciencia de las
consecuencias y/o repercusiones que puede conllevar, asi como condicionando su
permanencia a culminar todas las asignaturas del programa para obtener el grado
académico respectivo.

Articulo 40°: Reserva de matricula

El estudiante que cumpla con los criterios de matricula sehalados en el Art. 36° del presente
reglamento podréa solicitar una Reserva de Matricula que sera aprobada por el Coordinador
Académico de la Maestria.

Dentro del plazo de vigencia de la reserva de matricula, cuya duracién es de un afo calendario, el
estudiante tendra acceso a las instalaciones y a los servicios de la Escuela de Posgrado de
manera limitada, segun las condiciones establecidas por la institucion.

El estudiante que desea retomar los estudios de Maestria en la Escuela de Posgrado debe
presentar una solicitud de reingreso dentro del afio posterior a la fecha de matricula del ciclo de su
retiro y/o abandono, y matricularse en la fecha que establezca el calendario académico. La
solicitud de ingreso sera aprobada por el Coordinador Académico de la Maestria. El estudiante
estara sujeto a los cambios que pudieran presentarse en el plan de estudios y a la apertura del
ciclo que le corresponda en el momento del reingreso.

CAPITULO lll: REGIMEN DE ESTUDIOS

Articulo 41°: Ciclos académicos
Los estudios de Maestria en UTEC estan organizados en ciclos académicos semestrales y

cuatrimestrales. La duracion de los ciclos académicos son determinados por la malla curricular,
que incluyen las clases y evaluaciones.

Articulo 42°: Créditos académicos

El crédito académico es la unidad de medida que requiere aprobar el estudiante para el logro de
los objetivos de cada asignatura o actividad programada. Esta conformado por horas lectivas y
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tienen el mismo valor tanto en la modalidad presencial, semipresencial o a distancia, en ese
sentido, un crédito académico equivale a 16 (dieciséis) horas lectivas de teoria y el doble de
practicas, de conformidad con lo establecido en el Reglamento del Sistema del Crédito Académico
de UTEC.

De acuerdo con el Art. 6° del Reglamento del Sistema de Crédito Académico UTEC, la hora lectiva
en cualquier modalidad de estudio es de 50 (cincuenta) minutos.

Articulo 43°: Plan de estudios

El plan de estudios establece los requisitos previos de cada asignatura, su ponderacion
académica en créditos académicos, el numero de horas que comprende y el caracter obligatorio,
electivo de cada asignatura; asi como el nUmero minimo de asignaturas y/o créditos que el
estudiante debe cursar en el respectivo ciclo académico.

Para poder egresar, el estudiante debe aprobar el plan de estudios y llevar los cursos que le
corresponde de manera obligatoria, asi como cumplir con los requisitos académicos y
administrativos que la Escuela de Posgrado determine para tal efecto.

La Escuela de Posgrado puede actualizar los planes de estudios de acuerdo a las exigencias del
mercado laboral y a su modelo holistico y global. De corresponder, dicha actualizacién y sus
efectos seran comunicados a los estudiantes a través del correo electrénico de UTEC como canal
oficial.

CAPITULO IV: RECALIFICACION, EVALUACION EXTEMPORANEA O REZAGADA, EXAMEN
SUSTITUTORIO Y REPETICION DE ASIGNATURAS

Articulo 44°: Recalificacion

Las solicitudes de revisidon de notas publicada en el Sistema Académico deben ser presentadas
por el estudiante a Servicios Académicos a través del correo electronico
servicios_alumno_pg@utec.edu.pe, dentro de las 48 (cuarenta y ocho) horas siguientes a la
recepcién de la nota. La respuesta se informard dentro de las 72 (setenta y dos) horas habiles
siguientes por la misma via de comunicacion.

La solicitud de rectificacion soélo es admitida cuando:
a) Existe error en el registro de notas por parte del docente y/o expositor.
b) Existe error de suma en el puntaje general del examen.

c) Se evidencia que el docente y/o expositor no revisé la totalidad del examen.

De considerarse fundada la solicitud, se realiza el cambio de la nota en el registro académico del
estudiante. En caso sea infundada, se notifica la decision y los motivos de esta decision.

En caso de inconformidad, el reclamo puede elevarse al Director Académico de la Escuela de
Posgrado dentro de los 07 (siete) dias de obtenida la respuesta por parte del estudiante.
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Articulo 45°: Evaluacion Extemporanea o Rezagada

En caso un estudiante no pueda rendir una evaluacion programada del tipo Examen (E) o Practica
Calificada (PC), puede solicitar excepcionalmente su reprogramacion por una sola vez y en una
unica fecha a lo largo del curso.

El procedimiento para solicitar es el siguiente:

a)
d)

b)
c)
d)

e)

El estudiante debera solicitar el examen rezagado expresando motivo y sustento.

La Solicitud de Tramites se presenta a Servicios Académicos a través del correo
servicios_alumno_pg@utec.edu.pe

La solicitud debe presentarse como maximo al dia siguiente (24 horas) de la fecha del

examen o practica.
La solicitud debe acompafarse de la tasa establecida en el tarifario de la Escuela de
Posgrado.

Servicios Académicos informa al estudiante la fecha de la evaluaciéon extemporanea o
rezagada, la cual es inamovible y no esta sujeta a reprogramacion.

Servicios Académicos registra la calificacion de acuerdo al calendario académico.

Articulo 46°: Examen Sustitutorio

En caso un estudiante desee rendir una evaluacién del tipo Examen (E) para recuperar una nota
desaprobatoria, puede solicitar excepcionalmente una nueva evaluacion por una sola vez y en una
Unica fecha a lo largo del curso.

El procedimiento para solicitar el examen sustitutorio es el siguiente:

a)
b)

c)

d)

El estudiante debera solicitar el examen sustitutorio expresando motivo y sustento.

La Solicitud de Tramites se presenta a Servicios Académicos a través del correo
servicios_alumno_pg@utec.edu.pe

La solicitud debe presentarse dentro de las 48 (cuarenta y ocho) horas siguientes de
haber recibido la calificacion correspondiente.

La aprobacion o denegacion de la solicitud sera comunicada al estudiante dentro de un
plazo de 72 (setenta y dos) horas habiles posteriores a su recepcion. Dicha decision sera
definitiva e inapelable.

En caso se apruebe, el estudiante debera realizar la cancelacion de la tasa establecida en
el tarifario de la Escuela de Posgrado, la que debera remitir a Servicios Académicos a fin
de programar el examen.

Servicios Académicos informa al estudiante la fecha del examen de sustitutorio.

Servicios Académicos registra la nueva calificacion de acuerdo al calendario académico.

Articulo 47°: Incompatibilidad entre Evaluacién Extemporanea o Rezagada y Examen
Sustitutorio

No se permite la solicitud de un examen sustitutorio para una evaluacién previamente
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reprogramada como extemporanea o rezagada. Asimismo, una evaluacion que haya sido objeto
de un examen sustitutorio no podra ser solicitada posteriormente como evaluaciéon extemporanea
o rezagada.

Dicha incompatibilidad tiene caracter definitivo y busca garantizar la equidad en la aplicaciéon de
las normas académicas establecidas en el presente reglamento.

Articulo 48°: Repeticion de asignaturas

El estudiante podra desaprobar un maximo de 02 (dos) asignaturas durante el desarrollo del plan
de estudios de la Maestria. Las asignaturas desaprobadas deberan ser cursadas nuevamente en
el ciclo académico inmediato posterior en el que se ofrezcan.

En el caso de las maestrias profesionales, el estudiante podra matricularse en un maximo de 09
(nueve) créditos por ciclo académico. Para las maestrias de investigacion, se permitird la
matricula en un maximo de 16 (dieciséis)-créditos por ciclo académico. Si el estudiante requiere
matricularse en un numero de créditos superior al limite establecido, debera asistir a una sesion
de consejeria con el Coordinador Académico y contar con la aprobacién escrita de este ultimo
para superar dicho limite.

El estudiante que desapruebe una asignatura asumira las implicancias académicas y econdmicas
correspondientes. estas Ultimas conforme con lo estipulado en el Reglamento de Pagos de la
Escuela de Posgrado.

El estudiante estara sujeto a las modificaciones que puedan surgir en el plan de estudios y a la
disponibilidad de la asignatura. En caso de que la asignatura no sea ofrecida, el estudiante, previa
aprobacion del Coordinador de la Maestria, debera cursar una asignatura equivalente dentro de su
programa o en otro programa de la Escuela de Posgrado.

CAPITULO V: CONVALIDACIONES Y EQUIVALENCIAS
Articulo 49°: Convalidacion

La convalidacion de asignatura es el acto por el cual la Escuela de Posgrado, bajo sus criterios,
decide hacer valer la asignatura estudiada previamente por un estudiante de Maestria.

La Escuela de Posgrado tiene dos criterios para convalidar asignaturas que seran definidas por el
Director Académico de la Escuela de Posgrado en cada caso:

a) Presentar el silabo certificado de la asignatura aprobada en otra Escuela de Posgrado o
en otro programa del posgrado de nuestra institucion. Dicho silabo debera cumplir con
contener un creditaje similar y por lo menos el 80% (ochenta por ciento) de temas
semejantes con la asignatura a convalidar. Se puede requerir al estudiante que rinda una
evaluacion de competencias.

b) La realizacion de un examen de competencias que debe rendir y aprobar
satisfactoriamente el estudiante.
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El procedimiento para solicitar el tramite de convalidacion es el siguiente:

a) El estudiante debe presentar una Solicitud de Tramites a Servicios Académicos de la
Escuela de Posgrado a través del correo servicios_alumno_pg@utec.edu.pe,
especificando la asignatura que desea convalidar y adjuntando los documentos
requeridos.

b) La solicitud debe incluir;

i) Silabo certificado de la asignatura previamente aprobada, emitido por la institucién
de origen. Este documento debe incluir informacién detallada sobre los contenidos,
objetivos, metodologia y carga horaria o creditaje de la asignatura.

i) Certificado de notas o documento oficial que acredite la aprobacién de la
asignatura, indicando la calificacién obtenida.

il Pago de la tasa correspondiente detallada en el Tarifario de la Escuela de
Posgrado
iv)  Cualquier otro documento adicional solicitado por la Escuela de Posgrado.

c) La solicitud de convalidacion debe ser presentada dentro de los 7 (siete) primeros dias
calendario de iniciada la asignatura que se desea convalidar. Solicitudes fuera de plazo no
seran admitidas.

d) La Direccion Académica de la Escuela de Posgrado revisara la solicitud y la
documentacién presentada. Como parte del proceso, el estudiante podra ser requerido a
rendir una evaluacion de competencias, en caso de que el silabo certificado no cumpla
con los criterios establecidos en el presente articulo.

e) La decisién sobre la aprobacidon o denegacion de la convalidacion sera comunicada al
estudiante dentro de un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles posteriores a la recepcion
completa de la solicitud y la documentacién requerida.

f) Una vez cumplidos todos los requisitos, Servicios Académicos procedera a registrar la
asignatura convalidada en el sistema académico, de acuerdo con los procedimientos
internos.

Articulo 50°: Equivalencia

La equivalencia de asignatura es el acto por el cual la Escuela de Posgrado, bajo sus criterios,
decide hacer valer la asignatura estudiada previamente por el estudiante en su mismo programa
de estudios o en otra, pudiendo quedar sujeto a una evaluacion individual y aprobacion por parte
de UTEC, la cual podra incluir una evaluaciéon de competencias en la asignatura respectiva.

La Escuela de Posgrado establece las equivalencias de asignaturas como consecuencia de las

modificaciones curriculares que correspondan. Llevar una asignatura equivalente de una
asignatura desaprobada cuenta como segunda vez.

CAPITULO VI: SEPARACION, RETIRO Y ABANDONO

Articulo 51°: Separacion del Programa de Maestria

El estudiante que desapruebe por segunda vez la misma asignatura y/o desapruebe tres
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asignaturas distintas del plan de estudios es separado de manera definitiva y automatica de la
Maestria.

Articulo 52°: Retiro de asignatura

El retiro de asignatura es un procedimiento formal mediante el cual el estudiante, luego de estar
matriculado, puede retirarse de una Unica asignatura en su plan de estudios. Este derecho podra
ejercerse por una sola vez a lo largo del programa de Maestria, con las consecuencias
académicas y econdmicas que ello implique, conforme a lo establecido en el Reglamento de
Pagos de la Escuela de Posgrado.

El retiro de asignatura debera realizarse dentro del plazo maximo establecido en el calendario
académico correspondiente. Las solicitudes presentadas fuera de este plazo no seran aceptadas
bajo ninguna circunstancia.

La solicitud de retiro debera enviarse a Servicios Académicos a través del correo electrénico:
servicios_alumno_pg@utec.edu.pe.

El estudiante estard obligado a matricularse nuevamente en la asignatura retirada en el ciclo
académico inmediato en el que ésta se ofrezca y en el que el estudiante se encuentre matriculado.
En las maestrias profesionales, el estudiante podra matricularse en un maximo de 09 (nueve)
créditos por ciclo académico. En las maestrias de investigacion, se permitira la matricula en un
maximo de 16 (dieciséis) créditos por ciclo académico. Si el estudiante requiere matricularse en un
numero de créditos superior al limite permitido, debera asistir a una sesién de consejeria con el
Coordinador Académico y obtener su aprobacién escrita para superar dicho limite.

En caso de que la asignatura no sea ofrecida, el estudiante, previa aprobacion del Coordinador de
la Maestria, debera cursar una asignatura equivalente dentro de su programa o en otro programa
de la Escuela de Posgrado.

El estudiante estara sujeto a los cambios que pudieran presentarse en el plan de estudios y a la
disponibilidad de la asignatura.

Articulo 53°: Retiro del ciclo académico

El retiro de ciclo académico es el procedimiento formal mediante el cual el estudiante de la
Maestria de la Escuela de Posgrado, puede retirarse del ciclo en curso, luego de haber realizado
su matricula, con las consecuencias académicas y econdmicas que ello implica, estas ultimas
conforme al Reglamento de Pagos de la Escuela de Posgrado. Tanto para el ciclo académico
semestral como cuatrimestral el retiro de ciclo académico se podra realizar desde la primera
semana hasta la fecha indicada en el calendario académico de cada Maestria. La Escuela de
Posgrado no aceptara ninguna solicitud de retiro de ciclo académico presentada con posterioridad
a los plazos antes establecidos.

Para el retiro de ciclo académico el estudiante debera presentar una justificacion formal que
indique el motivo de su retiro. El tramite sera procesado por Servicios Académicos a través del
correo electrénico servicios_alumno_pg@utec.edu.pe
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El nUmero maximo de retiro de ciclo académico permitido es de una sola vez durante el transcurso
de la Maestria, a excepcién del primer ciclo en el que no esta permitido el retiro. Asimismo, el
estudiante no podra retirarse del ciclo si tiene asignaturas pendientes de ciclos anteriores (retiros
de asignaturas o asignaturas desaprobadas).

El estudiante estara sujeto a los cambios que pudieran presentarse en el plan de estudios y a la
apertura de las asignaturas del ciclo del que se retir6. En caso las asignaturas no se dicten, bajo
aprobacion del Coordinador de la Maestria, el estudiante debera cursar asignaturas equivalentes
dentro de Maestria inscrita o en otro programa de la Escuela de Posgrado.

Articulo 54°: Retiro de la Maestria

El retiro de la Maestria es el procedimiento mediante el cual el estudiante solicita formalmente su
retiro definitivo de la Maestria. En tal sentido, pierde todos sus derechos como estudiante de
UTEC.

La solicitud de retiro de la Maestria puede ser presentada en cualquier momento del periodo
académico. Para ello, el estudiante debe dirigir su solicitud formal a Servicios Académicos, a
través de un correo electrénico a servicios_alumno_pg@utec.edu.pe. Una vez aprobada, el retiro
tendra caracter definitivo e irreversible.

Sin perjuicio de ello, el estudiante se obliga a asumir las consecuencias econémicas establecidas
en el Reglamento de Pagos de la Escuela Posgrado.

Articulo 55°: Abandono

Se configura abandono cuando un estudiante deja de cumplir con sus responsabilidades
académicas o administrativas sin realizar los tramites formales correspondientes.

Ocurre cuando el estudiante deja de asistir a clases, rendir evaluaciones o desarrollar las
actividades propias de su condicién de estudiante sin haber solicitado formalmente el retiro de
asignaturas, el retiro del ciclo académico, el retiro de la Maestria, o la solicitud de reserva de
matricula.

El procedimiento ante un abandono es:

a) Si un estudiante deja de asistir a clases, rendir evaluaciones o desarrollar actividades
académicas durante un periodo continuo de 30 (treinta) dias calendario, sin notificacién o
aviso de su parte, el coordinador académico notificara al estudiante mediante correo
electrénico institucional, solicitando una respuesta formal en un plazo maximo de 10 (diez)
dias calendario.

b) De no recibir respuesta en el plazo establecido, se enviara una carta formal al correo
institucional del estudiante, comunicandole que se procedera con su separacion definitiva
del programa por abandono.

c) Esta separacion sera registrada en el sistema académico y el estudiante perdera todos los
derechos asociados a su condicion de alumno de la Escuela de Posgrado.
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El estudiante asume las consecuencias académicas de desaprobar las asignaturas o el ciclo,
segun el estado de su matricula, u otras que correspondan, asi como las consecuencias
economicas establecidas en el Reglamento de Pagos de la Escuela de Posgrado.

CAPITULO VII: REINGRESO
Articulo 56°: Reingreso

El estudiante que se retira o abandona sus estudios de Maestria puede reingresar en un nuevo
ciclo académico siempre que exista la oferta académica y se cuente con un cupo disponible.

El plazo maximo para efectuar el reingreso es de 01 (un) afio calendario posterior a la fecha de
matricula que corresponde al ciclo de su retiro. La solicitud debe presentarse a Servicios
Académicos a través del correo electrénico servicios_alumno_pg@utec.edu.pe

El estudiante estara sujeto a las nuevas condiciones econémicas que apliquen al momento de su
reingreso. Asimismo, debera cumplir con los requisitos del plan de estudio vigente. La Escuela de
Posgrado determinara las asignaturas que son reconocidas y las que quedan pendientes de
estudiar, luego de aplicar las convalidaciones y equivalencias necesarias.

En ese sentido, el estudiante debe presentar una solicitud formal a la Escuela de Posgrado dentro
de las fechas establecidas en el calendario académico. La Escuela de Posgrado se reserva el
derecho de aceptar el reingreso siendo su decision inapelable.

CAPITULO VIIl: GRADO ACADEMICO
Articulo 57°: Egresado
Para ser considerado egresado de una Maestria se requiere:

a) Aprobar todas las asignaturas del plan de estudios correspondiente con todos los créditos
exigidos para el respectivo programa de estudios.

b) Cumplir con todas las obligaciones y compromisos contraidos con la Escuela de Posgrado
de UTEC.

c) Contar con el grado académico de bachiller.

d) Cumplir con todos los requisitos administrativos que la Escuela de Posgrado establezca
para tal fin.

Articulo 58°: Grado Académico de Maestro
Para optar por el grado académico de Maestro, se requiere:

a) Haber adquirido la condicién de egresado del programa de estudios de la Escuela de
Posgrado.

b) Haber aprobado la sustentaciéon publica de una Tesis ante el Jurado Evaluador en el caso
de las maestrias de investigacién, o un Trabajo de Investigacién en el caso de las
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maestrias profesionales o de especializacion.
c) Acreditar el dominio del idioma inglés a nivel intermedio (B2), de conformidad con lo

establecido en el Reglamento para Acreditar las Competencias en el Idioma Inglés en
Pregrado y Posgrado, salvo para la Maestria en Administracién de Empresas y Tecnologia
donde se acreditara el dominio del idioma inglés a nivel avanzado (C1).

d) Cumplir con todas las obligaciones y compromisos contraidos con la Escuela de
Posgrado.

e) Cumplir con todos los requisitos administrativos que la Escuela de Posgrado establezca
para tal fin.

Articulo 59°: Plazo para la obtencion del grado académico de Maestro

El plazo maximo improrrogable para obtener el grado académico de Maestro es de 05 (cinco)
afios, contados desde que el estudiante inicia su programa de estudios.

Articulo 60°: Procedimiento para la obtenciéon del grado académico de Maestro para las
Maestria profesionales o de especializacion

60.1 Del Trabajo de Investigacién para obtener el Grado Académico de Maestro

Dentro del plan de estudios del programa de maestria se encuentra en el Ultimo ciclo de estudios
la asignatura de Tesis Il, Proyecto Integrador Il o su equivalente, en la que los estudiantes deben
presentar y aprobar su trabajo de investigacion de acuerdo a las normas que la Escuela de
Posgrado establece para tal fin.

El Trabajo de Investigacion debe aspirar a que su planteamiento y objetivos sean de un nivel
mayor que el del trabajo de investigacién para optar el grado de bachiller, asimismo su
planteamiento debe delimitar el tema a analizar, y en su desarrollo debe incluir una revisiéon de
literatura; asi como utilizar una metodologia de analisis de la informacién recolectada y exponer
los resultados. Debe ser elaborada en forma grupal conformado como minimo por 02 (dos) y
como maximo por 03 (tres) personas, salvo en casos excepcionales, en los que el Coordinador de
la Maestria podra aprobar que sea individual. Asimismo, sera potestad de cada programa de
maestria convocar o no a un comité evaluador conformado por 02 (dos) miembros que califiquen
el Trabajo de Investigacion. Sin perjuicio de lo antes indicado, cada programa de maestria podra
incluir requisitos adicionales, los cuales seran comunicados oportunamente.

Durante el desarrollo de la asignatura de Tesis Il, Proyecto Integrador Il o su equivalente, el
Trabajo de Investigacion pasara por la revisién a través de un software antiplagio, de conformidad
con lo establecido en el Procedimiento para la Verificacion de Plagio en Trabajo de Investigacion o
Tesis y de estar conforme la Secretaria General procedera a solicitar al asesor la emision de la
declaracion jurada correspondiente (Anexo 2). En caso de verificarse que el Trabajo de
Investigacion contiene plagio, se debera actuar de conformidad con lo establecido en el presente
Reglamento y al Reglamento de Disciplina de Estudiante de UTEC.

La aprobacién de la asignatura Tesis Il, Proyecto Integrador Il o su equivalente, segun
corresponda, permite al estudiante cumplir con el requisito del Trabajo de Investigacién exigido por
la norma para obtener posteriormente el grado académico de Maestro.
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El Trabajo de Investigacion aprobado sera publicado en el repositorio de UTEC, en ese sentido,
UTEC podra solicitar la suscripcion de toda la documentacion que considere necesaria para tal
efecto.

60.2 Solicitud de la emisiéon del grado académico de Maestro

Una vez que el estudiante adquiera la condicion de egresado, debera presentar una solicitud a la
oficina de Secretaria General a través del correo de grados_titulos@utec.edu.pe para que se le
otorgue el grado de académico de Maestro y expida el diploma respectivo.

De cumplir con todos los requisitos para optar por el grado académico de Maestro, la oficina de
Secretaria General solicitara al Rector que, en el plazo de 4 (cuatro) dias habiles, emita la
resolucién confiriendo el grado académico de maestro y posteriormente se emita el diploma
respectivo.

Articulo 61°: Procedimiento para la obtencién del grado académico de Maestro para las
Maestria de Investigacion

61.1 Registro del Proyecto de la Tesis

Finalizado el ciclo académico en el que el estudiante cursa la asignatura de Proyectos de
Investigacion | o la asignatura de Investigacion I, segun corresponda, el Coordinador de la
Maestria elevara un informe a la Escuela de Posgrado con la lista del proyecto de tesis a registrar;
en esta se debera detallar los nombres y apellidos del estudiante, titulo del proyecto de tesis,
nombres y apellidos del asesor; asi como los nombres y apellidos del experto nombrado que
evalué el proyecto de tesis.

61.2 De la Tesis para la obtencién del Grado de Maestro

Dentro del plan de estudios del programa de maestria se encuentra en el Ultimo ciclo de estudios
la asignatura de Tesis Il, en la que los estudiantes deben presentar y aprobar la sustentacion
publica de su Tesis ante un Jurado Evaluador, de acuerdo a las normas que la Escuela de
Posgrado establece para tal fin.

La Tesis® debe: (i) presentar un enfoque de reflexion con profundidad sobre un asunto; (i) elaborar
una secuencia légica que precise la idea central del trabajo y sus argumentos; y (iii) arribar a
claras conclusiones en el proceso que se desprendan del planteamiento, asi como permitir la
aplicacion de los conocimientos tedricos logrados. Debe ser desarrollada de manera individual y
su sustentacioén es publica ante un Jurado Evaluador.

El informe de la Tesis puede tener un formato reducido el cual presenta e introduce un articulo
cientifico original publicado o aceptado para publicacién por el Editor de una revista cientifica
indexada en Scopus o Web of Science en los cuartiles Q1, Q2 o Q3 de Scimago JR y Journal
Citation Reports, respectivamente. El estudiante tiene que ser el primer autor sin compartir la
primera autoria.

3 Internacionalmente también se le conoce como trabajo de disertacion.
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En ese sentido, la aprobacion de la asignatura de Tesis Il permite al estudiante cumplir con el
requisito de la Tesis exigido por la norma para obtener posteriormente el grado académico de
Maestro. Sin embargo, en caso el estudiante desaprueba la sustentaciéon de la Tesis, este queda
desaprobado de la asignatura de Tesis Il.

La Tesis aprobada seréa publicada en el repositorio de UTEC, en ese sentido, UTEC podra solicitar
la suscripcion de toda la documentacién que considere necesaria para tal efecto.

61.3 De la Sustentacion Publica de la Tesis

El estudiante debera presentar ante la oficina de Secretaria General a través del correo
grados_titulos@utec.edu.pe solicitud de sustentacion de la Tesis adjuntando el informe de Tesis
en formato y la carta de aprobacion del asesor segun el formato establecido por la Escuela de
Posgrado. Esta solicitud debera realizarse hasta el ultimo dia habil de la semana 12 (doce) del
ciclo académico respectivo.

Una vez recibida la documentacién antes indicada, la oficina de Secretaria General a través del
correo de grados_titulos@utec.edu.pe remitira en un plazo de 1 (un) dia habil el informe de la
Tesis y la demas documentacion que corresponda al Coordinador de la Maestria, quien en el plazo
de 2 (dos) dias habiles debera hacer llegar la Tesis a cada miembro del Jurado Evaluador.
Asimismo, la Secretaria General tendra un plazo no mayor a 05 (cinco) dias habiles, para pasar
la Tesis por la revisién antiplagio, de conformidad con lo establecido en el Procedimiento para la
Verificacion de Plagio en Trabajo de Investigacion o Tesis, y de estar conforme se proceda a
solicitar al asesor la emision de emitir la declaracion jurada correspondiente (Anexo 2). En caso la
Secretaria General verifique que la Tesis contiene plagio, lo comunicara de inmediato al
Coordinador de la Maestria, para que se actue de conformidad con lo establecido en el presente
Reglamento y al Reglamento de Disciplina de Estudiante de UTEC.

El Jurado Evaluador sera designado por el Coordinador de la Maestria por resolucion directoral
académica de Posgrado, previa coordinacion con la Escuela de Posgrado, hasta el ultimo dia de la
semana 10 (diez) de la asignatura de Tesis Il.

El Jurado Evaluador revisara y emitird un informe de la Tesis, teniendo un plazo no mayor a 20
(veinte) dias calendarios, contados desde que reciben la Tesis, para emitir el informe de
validacion, o de ser el caso, las observaciones que correspondan. El informe debera ser remitido
al Coordinador de la Maestria.

En caso de existir observaciones, el Coordinador de la Maestria le comunicara al estudiante dentro
del plazo de 02 (dos) dias habiles de emitido el informe del Jurado Evaluador, para que sea
subsanado.

En caso de discrepancias respecto a las observaciones de la Tesis entre los miembros del Jurado
Evaluador, la opinién del Presidente del Jurado sera dirimente.

De estar todo conforme, el Coordinador de la Maestria tendra el plazo de 02 (dos) dias habiles
para sefalar la fecha de sustentacion publica, la cual sera comunicada al estudiante. La fecha de
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sustentacion de la Tesis se programara a partir de la semana 16 (dieciséis) del ciclo de estudios
respectivo pudiendo extenderse hasta una semana después.

El estudiante debera exponer y sustentar su Tesis ante el Jurado Evaluador en acto publico y
absolver las preguntas que éstos le formulen. El tiempo para la sustentacion de la Tesis sera entre
20 (veinte) a 30 (treinta) minutos como maximo.

Finalizada la sustentacion, el Jurado Evaluador se reunird para deliberar en privado por 10 (diez)
minutos para aprobar o desaprobar la sustentacion de la Tesis. Una vez tomada la decision, el
Presidente del Jurado elaboraréa el acta final de la sustentacion, la cual elevara al Coordinador de
la Maestria, quien a su vez tendra el plazo de 1 (un) dia habil para entregar el acta de aprobacién
a la oficina de Secretaria General a través del correo de grados_titulos@utec.edu.pe , quien lo
custodiara hasta que el estudiante cumpla con todos los requisitos para optar el grado académico
de maestro.

61.4 Solicitud de la emision del grado académico de Maestro

Una vez que el estudiante adquiera la condicidon de egresado, debera presentar ante la oficina de
Secretaria General a través del correo de grados_titulos@utec.edu.pe la solicitud, para que se le
otorgue el grado de académico de Maestro y expida el diploma respectivo.

De cumplir con todos los requisitos para optar por el grado académico de Maestro, la oficina de
Secretaria General solicitara al Rector que, en el plazo de 4 (cuatro) dias habiles, emita la
resolucion confiriendo el grado académico de Maestro y posteriormente se emita el diploma
respectivo.

Articulo 62°: Calificaciones
Todo Trabajo de Investigacion o Tesis puede recibir una de las siguientes calificaciones:

a) Aprobado
b) Desaprobado

En el caso de ser aprobada esta puede ser de la siguiente manera: Aprobado, Notable o
Sobresaliente. Para obtener la mencion de Sobresaliente, esta debe ser por unanimidad del
Jurado. Asimismo, podré a su soélo criterio otorgar una mencion honorifica (Cum Laude).

Articulo 63°: Presentaciéon de un nuevo Proyecto de Tesis o Tesis (exclusivo para maestrias
de investigacion)

Por motivos excepcionales, el estudiante puede optar por el cambio del Proyecto de Tesis o Tesis,
segun corresponda, pudiendo darse debido a:

a) Haber desaprobado la asignatura de Proyectos de Investigacion | o la asignatura de
Investigacion | o la asignatura de Tesis |l.

En este caso , el estudiante, con aprobacion del asesor, hace una solicitud dirigida al Coordinador
de la Maestria, a la cual debe adjuntar un informe que sustente dicho cambio. ElI Coordinador de la
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Maestria debera aprobar o denegar la solicitud de cambio de tema del proyecto de tesis o de la
Tesis, y de ser aprobada, registrar el tema en un plazo de 07 (siete) dias habiles. De ser
necesario realizar el cambio de asesor, el Coordinador de la Maestria tendra 07 (siete) dias
habiles para designar un nuevo asesor.

Articulo 64°: Resolucion de aprobacion del grado académico de maestro

La Oficina de Grados y Titulos solicita al Rector, para que emita la resoluciéon de aprobacion y
confiera el grado académico respectivo.

SUB CAPITULO I: AUTORIDADES Y ORGANOS INVOLUCRADOS

Articulo 65°: Asesor

El asesor es un docente experto en el area del Trabajo de Investigacién o Tesis, segun
corresponda, que el estudiante estd desarrollando, por lo que es responsable por la orientacién y
acompafiamiento de las diferentes actividades de este en el desarrollo de su Trabajo de
Investigacion o Tesis. Es designado por el Coordinador de la Maestria.

Las obligaciones del asesor son:

a) Orientar al estudiante en el planeamiento y ejecucion de la propuesta del Trabajo de
Investigacion o Tesis, segun corresponda, asi como de las actividades correspondientes.

b) Orientar al estudiante en aspectos técnicos y éticos de la profesion.

c) Visay da paso a la presentacion del Trabajo de Investigacion o Tesis, segun corresponda.

d) Ofras que la Escuela de Posgrado considere pertinentes.

Articulo 66°: Jurado Evaluador (exclusivo para maestrias de investigacion)

Es el 6rgano encargado de calificar la sustentacion de la Tesis, y tomar una decision sobre la
aprobacion o desaprobacion de la misma, registrando tal decisidén en el acta respectiva. Asimismo,
antes de la sustentacion debe revisar la Tesis y presentar el informe sobre las observaciones
encontradas al Coordinador de la Maestria.

El Jurado Evaluador estara compuesto como minimo por tres (3) miembros, los mismos que
deberan contar con el minimo grado académico de Maestro:

a) Primer miembro: un docente a tiempo completo de UTEC de la misma especialidad a la
del estudiante, quien a su vez se desempefiara como presidente del jurado, y quien estara
a cargo de liderar la sustentacion, redaccion del informe y del acta de sustentacion.

b) Segundo miembro: un docente a tiempo completo de UTEC, de la misma especialidad del
estudiante.

c) Tercer miembro: puede ser el asesor de tesis, co-asesor o un profesor investigador
invitado por el asesor de una institucion nacional o internacional.

Dos (2) de los miembros del jurado, designados por el Coordinador de la Maestria, deberan
realizar un informe cada uno sobre la tesis. Cada informe debera tener una extension maxima de
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dos (2) paginas y sera presentado por el presidente del jurado al Coordinador de la Maestria.

Estos miembros podran incluir al asesor, co-asesor u otro miembro del jurado, segun lo considere
adecuado el Coordinador de la Maestria.

Articulo 67°: El Rector
El Rector se encarga de conferir el Grado Académico, asi como refrendar el diploma respectivo.
Articulo 68°: Director de la Escuela de Posgrado

El Director de la Escuela de Posgrado se encarga de suscribir el diploma respectivo.

Articulo 69°: Secretaria General

La Secretaria General, en su condicion de fedataria de UTEC, suscribe los diplomas certificando
la autenticidad del documento. Asimismo, verifica la autenticidad y originalidad del Trabajo de
Investigacion o Tesis, segun corresponda a través de las herramientas que UTEC designe para tal
fin e informa al asesor para que emita la declaracion jurada respectiva.

De igual manera, es la encargada de verificar el cumplimiento de todos los requisitos regulados
por UTEC para la obtencion del Grado Académico de Maestro, y es la encargada de registrar e
inscribir el Grado Académico de Maestro en el Registro de Grados y Titulos de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria.

Articulo 70°: Coordinador de la Maestria

El Coordinador de la Maestria es el encargado de informar y presentar la documentacion que
corresponda a la oficina de Secretaria General a través del correo grados_titulos@utec.edu.pe
con la finalidad que, una vez cumplido con todos los requisitos establecidos por la Escuela de
Posgrado, se emita la respectiva resoluciéon confiriendo el Grado Académico de Maestro.

Asimismo, sera la persona encargada de proponer a los miembros que conformaran el Jurado
Evaluador para la sustentacion publica de la Tesis, recayendo en la Escuela de Posgrado la

conformacion final de dicho jurado.

De igual manera, el Coordinador de la Maestria designara al asesor de la Tesis y del Trabajo de
Investigacion.

Finalmente, es responsable de verificar en el repositorio que el Trabajo de Investigacion o Tesis
propuesto no haya sido previamente registrado.

Articulo 71°: Direccién de Investigacion

Es el encargado de verificar que el Trabajo de Investigacion o Tesis que se elaboren en formato de
articulo de investigacién cumplan con los formatos previamente establecidos.
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SUB CAPITULO II: REGISTRO, DIPLOMA E INSCRIPCION
Articulo 72°: Libro de Registros

La Secretaria General llevara un Libro de Registros en el que se anotaran los diplomas de los
grados académicos conferidos.

Articulo 73°: Diploma de Maestro

Los diplomas de grados académicos contienen las firmas del Director de la Escuela de Posgrado,
Rector y de la Secretaria General de UTEC.

Articulo 74°: Inscripcion de los Grados Académicos de Maestro

La Escuela de Posgrado inscribira de manera obligatoria los grados académicos de Maestro en el
Registro en la Superintendencia Nacional de Educaciéon Superior Universitaria en los plazos
establecidos por Ley.

Articulo 75°: Registro Nacional de Trabajos conducentes a Grados y Titulos — RENATI

La Escuela de Posgrado, a través de la Biblioteca, es la responsable de registrar en el Repositorio
Institucional UTEC los trabajos de investigacion y tesis para optar el grado académico de Maestro,
los cuales seran recolectados por repositorio del Registro Nacional de Trabajos conducentes a
Grados y Titulos — RENATI. El plazo para el registro sera de 45 (cuarenta y cinco) dias
habiles contados desde la fecha de expedicion del diploma.

Articulo 76°: Duplicado del diploma de maestro por pérdida, deterioro o robo

Para la emision de un duplicado de diploma de grado académico de Maestro, el solicitante debera
presentar en la oficina de Secretaria General los siguientes documentos:

a) Carta simple dirigida al Director de la Escuela de Posgrado, solicitando el duplicado del
diploma de grado académico de Maestro.

b) Recibo de pago de los derechos administrativos correspondientes.

c) Declaracion Jurada de haber perdido el diploma o que este se encuentra deteriorado o
que ha sido robado, segun el caso.

d) Presentar el diploma deteriorado.

SUB CAPITULO llI: INFRACCIONES Y SANCIONES
Articulo 77°: Infracciones

Las infracciones contenidas en este Reglamento se clasifican en muy graves y son las que a
continuacion se detalla:

a) Presentar documentos con contenido falso o informacién adulterada ante UTEC para la
obtencion del grado académico.
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b) Ofrecer o entregar personalmente o a través de terceros obsequios, dadivas o favores a
una autoridad académica o administrativa para la obtencién de cualquier beneficio
académico o administrativo.

c) Cometer plagio, copia, falsificacion de datos o uso de la informacién de terceros sin la
correspondiente autorizacién en la elaboracién de un Trabajo de Investigacion o Tesis
para optar el Grado Académico.

d) Presentarse a la sustentacion del Trabajo de investigacion o Tesis habiendo ingerido y/o
bajo los efectos del alcohol o sustancias toxicas.

Articulo 78°: Sanciones

Las sanciones que se podran imponer a los egresado que cometan alguna infraccion establecida
en el Reglamento son las siguientes:

a) Suspension temporal para tramitar el Grado Académico.
b) Anulacion del Grado Académico ya entregado y comunicacién de la eliminacion a la
SUNEDU.

Las sanciones antes establecidas se aplicaran sin perjuicio de las acciones civiles, penales,
administrativas u otras legales que pudieran corresponder.

Articulo 79°: Ejecucion de las sanciones

Las sanciones son de aplicaciéon inmediata, salvo que, a criterio de la autoridad u 6rgano
competente de UTEC, se difiera la ejecucion de las mismas hasta el momento en que éstas
queden consentidas.

Articulo 80°: Plagio posterior a la obtencién del grado académico

En caso UTEC tome conocimiento sobre un presunto caso de plagio de un Trabajo de
Investigacion o Tesis que permitié optar un Grado Académico, iniciara las investigaciones que
correspondan de acuerdo al procedimiento establecido en el presente Reglamento. Asimismo,
informara dentro del plazo de quince (15) dias habiles a la SUNEDU sobre el inicio de las
acciones de investigacion, y posteriormente, se informara sobre el resultado final de las
investigaciones efectuadas.

En caso UTEC decida retirar un Trabajo de Investigacién o Tesis del repositorio institucional por un
presunto caso de plagio, informara a la SUNEDU motivando y acreditando esta circunstancia, en
el plazo maximo de cinco (5) dias habiles previo a su retiro.

TiTULO Il FORMACION CONTINUA

Articulo 81°: Coordinador Académico de Formacion Continua

El Coordinador es el lider académico del programa de Formacién Continua, quien en coordinacion
con la Escuela de Posgrado identifica una necesidad no atendida en el mercado y brinda su
expertise profesional para desarrollar un programa de formacién continua que satisfaga dicha
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demanda.
Articulo 82°: Funciones del Coordinador Académico de Formacion Continua

a) Apoyo estratégico de creacion del producto académico.

b) Supervisar y controlar el funcionamiento académico de sus programas, velando porque se
cumplan los estandares de calidad y objetivos trazados.

c) Participacion en planificacion y despliegue de eventos hitos del programa

d) Apoyo con conexiones para certificacion internacional y/o alianzas.

e) Proponer a los docentes y/o expositores del programa y coordinar con ellos la calidad de
éste.

f) Ayudar a la difusion del programa.

g) Proponer y validar ribrica de calificacion.

h) Proponer mejoras al programa.

Articulo 83°: Asistente de Aula de Formacion Continua

El asistente de aula es personal designado por la Escuela de Posgrado para dar soporte en las
sesiones de clases al docente y/o expositor y a los estudiantes a lo largo del programa de
formacién continua.

Articulo 84°: Funciones del Asistente de Aula de Formacion Continua

a) Brindar soporte logistico para el buen desarrollo de las sesiones de clases.

b) Participar activamente en las actividades de inicio y fin del programa de formacién
continua.

c) Asistir a todas las sesiones de clase del programa de formacién continua.

d) Monitorear activamente a los estudiantes.

e) Monitorear activamente el desenvolvimiento del programa de maestria a través de la
aplicacion de encuestas de satisfaccion.

CAPITULO I: CATEGORIAS

Articulo 85°: Diplomados

Son estudios de perfeccionamiento profesional orientados a profundizar en areas de conocimiento
especificas; y requieren completar un minimo de veinticuatro (24) créditos.

Articulo 86°: Programas de Especializacion

Son estudios de actualizacion profesional con una duracidon necesaria para profundizar
conocimientos y contribuir al fortalecimiento y ampliacion de habilidades, que permiten a los
estudiantes el desarrollo de una o mas competencias con impacto laboral.

Articulo 87°: Cursos de Especializacion

Son estudios de renovacion de conocimientos previos. Estan concebidos como una forma rapida y
efectiva de especializar a profesionales en determinadas areas de competencia a través de
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técnicas, herramientas y marcos de trabajo.

Articulo 88°: Curso Corto, Taller, Bootcamp

Son estudios de corta duracién que integran elementos tedricos y practicos para conocer la base
de un tema especifico con una aplicacién puntual.

CAPITULO II: ASPECTOS ACADEMICOS
Articulo 89°: Metodologia de Ensefanza

Se utiliza una combinaciéon de metodologias de aprendizaje para lograr los objetivos propuestos,
las que incluyen charlas magistrales, casos de estudio, talleres, dinamicas, laboratorios, visitas a
campo, simulaciones, etc.

Para alcanzar objetivos pedagdgicos especificos, los docentes y/o expositores pueden utilizar una
combinacion de ensefianza presencial y virtual soportada por un conjunto de medios electrénicos,
como video-conferencias, chats, e-mail, foros de discusion, entre otros.

Articulo 90°: Malla Curricular

La malla curricular es construida por la Escuela de Posgrado junto con docentes, expositores y
profesionales de la industria a la que se dirige.

La malla curricular puede ser modificada con la finalidad de implementar mejoras que garanticen
la aplicabilidad de los conocimientos adquiridos, dicha modificacion sera comunicada a los
estudiantes de manera oportuna.

Articulo 91°: Recalificacion

Las solicitudes de revision de notas deben ser presentadas por correo electrénico al asistente y/o
coordinador de formacion continua dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a la
recepcion de la nota adjuntando el debido sustento. Toda solicitud que no cumpla con estas
caracteristicas se declarara improcedente. Después de recibida la solicitud de reconsideracion de
notas, el docente y/o expositor cuenta con un plazo de siete (7) dias habiles para absolver la
solicitud; y el asistente o coordinador académico cuenta con dos (2) dias habiles mas para su
comunicacion y publicacion.

Articulo 92°: Examen de Rezagado
En caso un estudiante no pueda rendir un examen programado, puede solicitar excepcionalmente
la evaluacién por una sola vez y en una unica fecha, segun lo programado en el calendario

académico.

La solicitud debera presentarse por correo electronico al al asistente y/o coordinador de formacion
continua como maximo al dia siguiente (24 horas) de la fecha del examen expresando motivo y el
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sustento correspondiente, para lo cual debera adjuntar el pago de la tasa correspondiente
estipulada en el tarifario de la Escuela de Posgrado.

CAPITULO lll: RETIROS, ABANDONO, POSTERGACION Y SEPARACION

Articulo 93°: Retiro, Abandono, Postergacion y Separacion

Todo retiro, abandono, postergacién y/o separacion de los programas de Formacion Continua esta
sujeto a los plazos y condiciones que se haya establecido en el presente Reglamento, el
documento “Términos y Condiciones Generales” u otro que se haya celebrado con la Escuela de
Posgrado antes del inicio.

a) Retiro: La solicitud de retiro debera formalizarse mediante un correo electrénico dirigido al
Gestor de Programas de Posgrado, con atencién al Director de la Escuela de Posgrado, y
debera realizarse dentro de la primera mitad del programa, lo que incluye la sesion de
bienvenida. El estudiante que solicite el retiro asumira las consecuencias académicas
correspondientes, es decir, no recibira certificacion alguna. Del mismo modo, el estudiante
debera asumir las consecuencias econémicas que correspondan segun el Reglamento de
Pagos de la Escuela de Posgrado. Esto implica que la cuota inicial o primera cuota no
sera reembolsada y que la liquidacién econdmica se realizara tomando como referencia el
precio total del programa (sin descuentos) y la fecha en que se comunique oficialmente el
retiro, independientemente de si el estudiante ha asistido o no a las clases.

b) Abandono: Se configura abandono cuando:

i) El estudiante no cumple con formalizar su decision de retiro de acuerdo a lo
senalado en el acapite precedente.

i) El estudiante que, en un plazo de quince (15) dias habiles no ha asistido a clases,
no ha tenido comunicacién con el asistente o coordinador académico y/o no ha
realizado las evaluaciones agendadas dentro del dicho plazo.

c) Postergacion: Accion por la cual un estudiante decide, de forma voluntaria, postergar su
inscripcion una vez iniciado el programa de Formacion Continua. El estudiante debe
formalizar su solicitud a través de un correo electrénico dirigido al Gestor de Programas de
Posgrado, con atencién al Director de la Escuela de Posgrado, siendo el periodo maximo
para efectuar dicha solicitud hasta la mitad del programa. Posterior a ello, la solicitud se
declara improcedente. El estudiante debe tener en cuenta que asumira las consecuencias
académicas correspondientes, es decir, no recibira certificacion alguna de la versién que
solicita la postergacion vy, se restringe el acceso al material y a la plataforma brindada. Del
mismo modo, el estudiante debera asumir las consecuencias econdmicas que
correspondan segun el Reglamento de Pagos de la Escuela de Posgrado.

d) Separacién: La separacion del Programa o Diplomado sélo se presenta por infracciones
contenidas en el Reglamento de Disciplina de Estudiantes de UTEC.

CAPITULO IV: CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS
Articulo 94°: Certificacion

Los programas de Formacion Continua certifican a quiénes los concluyan de manera satisfactoria
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y cumplan con los requisitos establecidos en el material informativo.

La Escuela de Posgrado puede otorgar dos (2) tipo de certificacion:

a)
b)

Por aprobacion
Por asistencia activa en las sesiones de clase, siendo requisito indispensable haber
asistido al menos al 80% de las clases.

El certificado no detalla la nota o puesto obtenido y es firmado por el Director de la Escuela de
Posgrado.

Articulo 95°: Entrega de certificados

a)
b)

c)

El certificado es entregado en la modalidad detallada en el material informativo, dentro de
los quince (15) dias de finalizado el programa de Formacién Continua.

Es requisito haber cumplido con todas las obligaciones econdémicas y compromisos
contraidos con la Escuela de Posgrado.

Las solicitudes de duplicados son atendidas quince (15) dias habiles posteriores a la
recepcion de la constancia de pago de derecho de tramite.

Articulo 96°: Constancias

La Escuela de Posgrado otorga dos (2) tipo de constancias:

a)

b)

Por haber finalizado el programa de Formacion Continua, en donde se detalla el puesto
obtenido y el promedio de calificacién final. La constancia indica la escala vigesimal y la
nota minima aprobatoria.

Por programa de Formacion Continua en curso, en donde se detalla la lista de notas
alcanzadas al momento de la emision. La constancia indica la escala vigesimal y la nota
minima aprobatoria.

Articulo 97°: Entrega de constancias

a)

b)

c)

La constancia sera entregada en un plazo maximo de siete (7) dias habiles después de
recibida la constancia de abono correspondiente.

La constancia sera enviada uUnicamente en formato digital. De requerirse impresa, la
constancia se encontrara en consigna en las instalaciones de UTEC por treinta dias.
Pasado ese periodo de tiempo, se debera realizar una nueva solicitud. Si se requiere en
fisico el estudiante debera asumir los costos adicionales en el que se incurran.

Es requisito para su entrega haber cumplido con todas las obligaciones econémicas y
compromisos contraidos con la Escuela de Posgrado.
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CAPITULO V: CLAUSURA

Articulo 98°: Clausura
La clausura se podra realizar en modalidad presencial o virtual

El estudiante debe tener presente que pasados treinta (30) dias calendario posterior a la clausura,
caducan los accesos brindados, por lo que debe tomar las medidas necesarias.

Culminada la clausura, la Escuela de Posgrado mantendra los certificados en sus archivos
durante seis (06) meses. Finalizado este plazo, se procedera a eliminar los certificados de sus
archivos.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: Las disposiciones del presente documento tienen vigencia a partir del 01 de abril de
2025.

Segunda: El presente Reglamento se encuentra disponible online para todas las personas que se
encuentran en su ambito de aplicacién; siendo asi, se presume conocido por todos los miembros
de UTEC.

Tercera: El postulante que haya obtenido una vacante en algun programa de estudios de la
Escuela de Posgrado debera cancelar a UTEC, dentro de los plazos establecidos, la primera
cuota y el derecho de postulacion, con la finalidad de reservar la vacante obtenida. Si el
ingresante luego de haber realizado los pagos antes mencionados decide no matricularse, pierde
el derecho a la devolucién del monto correspondiente a la matricula, el mismo que formara parte
de los gastos administrativos incurridos por UTEC.

Cuarta: Para facilitar el ingreso al campus se entregara una identificacion digital una vez iniciado
el programa de estudios. Dicha identificacién es de uso personal, el estudiante se hace
responsable de su uso.

Quinta: Las disposiciones del Gobierno pueden modificar el servicio establecido en un inicio como
horarios, aforo, restricciones en el uso del Campus, uso de indumentaria, u otros.

Sexta: Las situaciones no previstas en el presente documento, y los conflictos de interpretacién
que pudieran generarse en el mismo o entre éste y otros Reglamentos de UTEC, seran resueltos
en unica y definitiva instancia por el Director de la Escuela de Posgrado.
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ANEXOS
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Anexo 1
DECLARACION JURADA
Yo, )
de nacionalidad , con documento de identidad
N° , y con domicilio en

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Haber leido y conocer el contenido del Reglamento de la Escuela de Posgrado de UTEC,
asi como de las normas reglamentarias del Proceso de Admision que a ésta aplica.

2. Que la informacién que se detalla en los documentos entregados a la Escuela de
Posgrado, con motivo de mi postulacién, es VERAZ, autorizando a UTEC a realizar las
comprobaciones que considere necesarias. De encontrar incongruencias, autorizo a la
institucién a descartar mi participacion en el Proceso de Admisioén y/o tomar las acciones
que considere necesarias.

3. Que cumpliré con lo estipulado por el Reglamento de la Escuela de Posgrado y de todos
los reglamentos por los que se rige UTEC.

Me afirmo y me ratifico en lo expresado, en sefal de lo cual firmo el presente documento en la
ciudad de ,alos dias del mes de, , ano 20

Firma

Nombres y apellidos: Documento de Identidad N°:
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Anexo 2

DECLARACION JURADA

UTEC

UMACRSIOND D INGCHERIA
FRECHOREIN

DECLARACION JURADA

Yo, [consignar los nombres y apellidos completos], identificade con DMIN® [consignar el nimero
de identificacién], en mi condicién de persona responsable de validar la autenticidad de los
trabajos de investigacion y tesis de la Universidad de Ingenieria y Tecnologia (en adelante, la
Universidad), declaro bajo juramento lo siguiente:

Que el trabajo de investigacionftesis denominado: [consignar el nombre complete] ha sido
elaborado, bajo mi asesocria, por [consignar los nombres y apellidos completos del autor],
identificado con DNI N® [censignar el ndmero de identificacién], para obtener el grado académico
o fitule profesional de [consignar la denominacion completa del grade académico o titulo
profesional]

El frabajo de investigacion/tesis antes mencionado ha sido sometido a los mecanismos de control
y sanciones antiplagio previstos en la nomativa interna de la Universidad, encontrandose un
porcentaje de similitud de [consignar en nimero el porcentaje obtenido]%.

En fe de lo cual firmo la presente.
En Bamanco, el [consignar el dia] de [consignar el mes] de 202[consignar el afio]

[Consignar la firma]
Firma del asesor
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ANEXO 3
FORMATO DE AUTORIZACION PARA LA PUBLICACION DE

TESIS, TRABAJOS DE INVESTIGACION Y ARTICULOS DE INVESTIGACION EN EL
REPOSITORIO INSTITUCIONAL UTEC

1. Identificacion de la Tesis / Trabajo de Investigacion / Articulo de Investigacion:

Titulo:

Maestria:

Marcar con X:
El presente documento se encuentra bajo la modalidad de:
() Tesis
() Trabajo de Investigacion ( ) Articulo de Investigacion Grado académico:

( ) Maestro

2.  Autor o autores de la Tesis o Trabajo de Investigacion:

Apellidos y nombres:

DNI, CEXT, PASAPORTE, CEDULA:

Correo electrénico:

Firma:
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Apellidos y nombres:

DNI, CEXT, PASAPORTE, CEDULA:

Correo electrénico:

Firma:

Apellidos y nombres:

DNI, CEXT, PASAPORTE, CEDULA:

Correo electrénico:

Firma:

3. Asesor o asesores de la Tesis o Trabajo de Investigacion:

Apellidos y nombres:

DNI, CEXT, PASAPORTE, CEDULA:

Correo electrénico:

Firma:

Reglamento de la Escuela de Posgrado Pagina 39 de 41



UTEC Una escuela para
Posgrado Early Adopters

Apellidos y nombres:

DNI, CEXT, PASAPORTE, CEDULA:

Correo electrénico:

Firma:

4. Autorizacion de la publicacién:

A través del presente documento indico al Repositorio Institucional de la Universidad de Ingenieria y
Tecnologia - UTEC mi decision respecto a publicar mi Tesis / Trabajo de Investigacion en formato digital
en el Repositorio UTEC y aquellos donde la institucion se encuentre adherida (ALICIA, RENATI, LA
REFERENCIA, entre otros):

Autorizo su publicaciéon (marque con X):

Publicacion completa e inmediata (recomendado)*

Publicacion completa, a partir de la fecha [Fecha de publicacion] (embargo maximo 2 afios)®

Completa e inmediata (acceso completo solo para miembros de UTEC)®

Parcial: No autorizo su publicacion completa (s6lo resumen y metadatos)”

4 Apliquese para Tesis y Trabajos de investigacion que desean generar visibilidad, impacto y repercusién para el
autor y su investigacion en la comunidad cientifica. Para Tesis y Trabajos de investigacion que hayan sido
financiados total o parcialmente con fondos y/o subvenciones del estado.

5 Apliquese para Tesis o Trabajos de Investigacidn que por politicas editoriales establezcan un determinado
tiempo de embargo comercial (maximo 2 afios).

® Para investigaciones que contengan datos institucionales que puedan ser difundidos solo entre la comunidad
UTEC.

7 Apliquese para Tesis o Trabajos de Investigacién que se encuentren en proceso de registro de propiedad
intelectual y/o acuerdos previos con empresas que impliquen confidencialidad de informacion.
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Para mayor informacién o consultas, contactanos al correo: repositorio@utec.edu.pe

5. Del archivo electronico:

Por medio del presente documento dejo constancia que el archivo electrénico que estoy entregando al
Centro de Informacién de la Universidad de Ingenieria y Tecnologia - UTEC, es la version final de la
Tesis sustentada y aprobada por el jurado / Trabajo de Investigacion aprobado por el Director
Académico de la carrera. Asimismo, confirmo que la investigacion es una obra original y es creacion de
mi autoria o coautoria, que respeta y destaca las fuentes de informacién consultadas en las referencias
bibliograficas y citas correspondientes.

FECHA: / /

Reglamento de la Escuela de Posgrado Pagina 41 de 41


mailto:repositorio@utec.edu.pe

	61.1 Registro del Proyecto de la Tesis  

