x UTEC Posgrado

PROCEDIMIENTO O TARIFARIO
DE LA ESCUELA DE POSGRADO

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO DE
TRAMITE

PROCEDIMIENTO

COSTO DE
TRAMITE

ADMISION

AREA DE
INICIO DE
TRAMITE

AREA QUE
RESUELVE

PLAZO
DE ENTREGA
(DIAS
HABILES)

RECURSO /
AUTORIDAD

Directora

Una escuela para
Early Adopters

OBSERVACIONES

La Escuela de Posgrado (EPG)

2. Realizar el pago

admision

Derecho de admision Virtual o 1’0?228?5 Asesor de 32 P;ziilzuazgaola Académica de comunicara los resultados del
- Maestria de por correo . S/.300,00 Ventas - Admision EPG . la Escuela de proceso de admision una vez
. L . solicitud. entrevista de . . .
Investigacion electrénico . EPG s Posgrado concluido y a través del medio que
2. Realizar el pago admision . . .
la universidad considere oportuno.
1. Combletar 48 hrs. lueqo Directora La Escuela de Posgrado (EPG)
Derecho de admision Virtual o f.ormatrz) de Asesor de de reaiizadga la Académica de comunicara los resultados del
- Maestria de por correo . S/.550,00 Ventas - Admision EPG . la Escuela de proceso de admisién una vez
L - . solicitud. entrevista de . X .
Especializacion electrénico EPG Posgrado concluido y a través del medio que

la universidad considere oportuno.




Una escuela para
Early Adopters

x UTEC Posgrado

CARNET UNIVERSITARIO

AREA DE
INICIO DE
TRAMITE

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

PLAZO DE
ENTREGA
(DIAS HABILES)

TIPO DE
TRAMITE

COSTO DE
TRAMITE

AREA QUE
RESUELVE

RECURSO/

PROCEDIMIENTO AUTORIDAD

OBSERVACIONES

La emision de carné universitario
se realiza una vez al afio segun

s . Virtual o 1. Completar formato L . Sera . S .
Emision Carné S Servicios Servicios . . disposiciones y fechas indicadas
. . por correo de solicitud. S/17,70 . .. definido por No aplica .
Universitario - . Académicos Académicos por SUNEDU. El derecho de tramite
electrénico 2. Realizar el pago SUNEDU L
es asumido integramente por el
estudiante.
. 5 Virtual o . Completar formato . Servicios Sera . e
Duplicado de carné S Servicios - - . Sujeto a los plazos de calificacion
; o por correo de solicitud. S/.18,00 . Académicos definido por No aplica :
universitario - . Académicos estipulados por SUNEDU
electrénico 2. Realizar el pago SUNEDU




Una escuela para

x UTEC POSQrOdO Early Adopters

CARTAS, CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS

DENOMINACION COSTO AREA DE PLAZO DE

TIPO DE AREA QUE . RECUR
DEL TRAISIITE PROCEDIMIENTO DE INICIO DE RESUEQLgE ENTREGA (DIAS AUTSEIESA/D OBSERVACIONES
PROCEDIMIENTO TRAMITE TRAMITE HABILES)
Virtual o Directora
Carta institucional de 1. Completar formato de Servicios Secretaria , Académica de
.. por correo . . S/.60,00 . 5 dias -
recomendacion (*) Ao solicitud. 2. Realizar el pago Académicos General la Escuela de
electrénico
Posgrado
Virtual o Directora
Constancia de 1. Completar formato de Servicios Secretaria . Académica de
. - por correo . . S/.80,00 . 5 dias -
matricula (espariol)(*) - solicitud. 2. Realizar el pago Académicos General la Escuela de
electrénico
Posgrado
Virtual o Directora
Constancia de 1. Completar formato de Servicios Secretaria , Académica de
. g por correo .. . S/.115,00 - 7 dias -
matricula (inglés)(*) - solicitud. 2. Realizar el pago Académicos General la Escuela de
electrénico
Posgrado
Virtual o Directora
Constancia de estudios . Completar formato de Servicios Secretaria . Académica de
~ por correo . . S/.80,00 . 5 dias -
(espaiiol)(*) - solicitud. 2. Realizar el pago Académicos General la Escuela de
electrénico
Posgrado
Virtual o Directora
Constancia de estudios 1. Completar formato de Servicios Secretaria . Académica de
Sy por correo .. . S/.115,00 - 7 dias -
(inglés)(*) A solicitud. 2. Realizar el pago Académicos General la Escuela de
electrénico
Posgrado
Constancia de Orden . - C.ornpletar forrpato de Directora
. . Virtual o solicitud. 2. Realizar el pago. - . -
de mérito y promedio . o Servicios Secretaria . Académica de
por correo 3. Envio de fotografia digital S/.80,00 . 5 dias -
ponderado acumulado o - Académicos General la Escuela de
(espafiol)(*) electrénico tamafio pasaporte a color con Posgrado
traje formal y fondo blanco.




Una escuela para
Early Adopters

x UTEC Posgrado

CARTAS, CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS

DENOMINACION COSTO AREA DE : PLAZO DE
DEL TTRIEISIIDTEE PROCEDIMIENTO DE INICIO DE 25565&'}5 ENTREGA (DIAS AEESE?ESA{D OBSERVACIONES
PROCEDIMIENTO TRAMITE TRAMITE HABILES)
Constancia de Orden . - C.or.npletar formato de Directora
- . Virtual o solicitud. 2. Realizar el pago. .. . —
de mérito y promedio . o Servicios Secretaria . Académica de
por correo 3. Envio de fotografia digital S/./115,00 . 7 dias
ponderado acumulado - ~ Académicos General la Escuela de
(inglés)(*) electrénico tamafo pasaporte a color con Posgrado
traje formal y fondo blanco.
Constancia de . i C.omple'tar forrpato =) Directora
.. Virtual o solicitud. 2. Realizar el pago. i . o
obtencion de grado . L Servicios Secretaria . Académica de
.. . por correo 3. Envio de fotografia digital S/.60,00 . 5 dias
académico de Magister o - Académicos General la Escuela de
electrénico tamafo pasaporte a color con
™) . Posgrado
traje formal y fondo blanco.
Certificado de notas . ks C.or.npletar forrT\ato 28 Directora
Virtual o solicitud. 2. Realizar el pago. . . -
(por cada semestre ’ o ATt Servicios Secretaria . Académica de
.. ~ por correo 3. Envio de fotografia digital S/.100,00 . 5 dias
académico) - espafiol Ao ~ Académicos General la Escuela de
™) electrénico tamafo pasaporte a color con Posgrado
traje formal y fondo blanco.
1. Completar formato de Directora
Certificado de notas Virtual o solicitud. 2. Realizar el pago. . . ..
. T Servicios Secretaria . Académica de
(por cada semestre por correo 3. Envio de fotografia digital S$/.145,00 - 7 dias
P gy - ~ Académicos General la Escuela de
académico) - inglés (*) electronico tamario pasaporte a color con
. Posgrado
traje formal y fondo blanco.
. Completar formato de .
Virtual o solicitud. 2. Realizar el pago UL
Certificado de estudios o o Servicios Secretaria . Académica de
. por correo 3. Envio de fotografia digital S/.130,00 . 5 dias
(espaiiol)(*) . - Académicos General la Escuela de
electrénico tamafo pasaporte a color con
. Posgrado
traje formal y fondo blanco.




x UTEC Posgrado

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO DE
TRAMITE

CARTAS, CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS

PROCEDIMIENTO

1. Completar formato de

COSTO
DE

TRAMITE

AREA DE
INICIO DE
TRAMITE

AREA QUE
RESUELVE

PLAZO DE

ENTREGA (DIAS

HABILES)

RECURSO /
AUTORIADAD

Directora

Una escuela para
Early Adopters

OBSERVACIONES

Certificado de estudios Ll SOHC't,Ud' = Reahzar’el Pago. Servicios Secretaria . Académica de
Sy por correo 3. Envio de fotografia digital S/.190,00 . 7 dias -
(inglés)(*) . - Académicos General la Escuela de
electrénico tamafo pasaporte a color con
. Posgrado
traje formal y fondo blanco.
1.Enviar correo a Tramite aplica
. Virtual o Comunicaciones Posgrado: . . UNICAMENTE para
Duplicado de . . Operaciones Operaciones . . e
oo . por correo comunicaciones_posgrado@ $20.00 7 dias No aplica certificados de
certificado fisico - Posgrado Posgrado . .
electrénico utec.edu.pe Educacioén ejecutiva
2. Realizar el pago NO para Maestrias.
1.Enviar correo a Tramite aplica
. Virtual o Comunicaciones Posgrado: . . UNICAMENTE para
Duplicado de . . Operaciones Operaciones . . e
o o por correo comunicaciones_posgrado@ $10.00 7 dias No aplica certificados de
certificado virtual . Posgrado Posgrado . .
electrénico utec.edu.pe Educacion ejecutiva
2. Realizar el pago NO para Maestrias.
Otras constancias Tramite aplica
(constancia de Virtual o . . UNICAMENTE para
P Py . Enviar correo a Posgrado: No tiene . . o
participacion, por correo Posgrado Posgrado 5 dias No aplica certificados de
. . posgrado@utec.edu.pe costo . .
constancia de notas, electrénico Educacion ejecutiva
etc. NO para Maestrias.
Constancia de Retiro Virtual o el
q . . Completar formato de Servicios Secretaria . Académica de
de la universidad por correo . . S/.80,00 - 5 dias -
. o solicitud. 2. Realizar el pago Académicos General la Escuela de
(espaiiol)(*) electronico
Posgrado
. . . Directora
Constan‘ma c!e Pl LaEl 1. Completar formato de Servicios Secretaria , Académica de
de la universidad por correo . . S/.115,00 - 7 dias -
solicitud. 2. Realizar el pago Académicos General la Escuela de

(inglés)(*)

electréonico

Posgrado




x UTEC Posgrado

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO
DE

TRAMITE

PROCEDIMIENTO

. Completar formato
de solicitud.
2. Envio de fotografia

COSTO
DE
TRAMITE

GRADOS

AREA DE
INICIO DE
TRAMITE

AREA QUE
RESUELVE

PLAZO DE
ENTREGA (DIAS
HABILES)

60 dias posteriores

RECURSO /
AUTORIDAD

Una escuela para
Early Adopters

OBSERVACIONES

Magister (*)

electréonico

pasaporte a color
con traje formal
y fondo blanco.

4. Copia simple del DNI.

dispuesta por el
Director de la EPG.
No incluye los plazos
de calificacion que
pueda considerar
SUNEDU. (45 dias)

Diploma del Grado Virtual o . ~ . i . a la emision de la
P , digital tamario No tiene Servicios Secretaria .
Académico de Magister por correo - resolucion que Rector
L. pasaporte a color costo Académicos General
™) electrénico . otorga el grado
con traje formal ..
académico
y fondo blanco.
3. Copia simple del DNI.
El plazo previsto
se contara a partir
1. Completar formato de la aprobacién
de solicitud. de emision del
2. Realizar el pago. duplicado del
Duplicado de diploma Virtual o 3. Envio de fotografia . . diploma del grado
A - ~ Servicios Secretaria ,
del grado Académico de por correo digital tamafo S/.2.500,00 - de magister y Rector
Académicos General




x UTEC Posgrado

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO
DE
TRAMITE

PROCEDIMIENTO

1. Completar

COSTO
DE

TRAMITE

RETIROS

AREA DE
INICIO DE
TRAMITE

AREA QUE
RESUELVE

PLAZO DE
ENTREGA
(DIAS
HABILES)

RECURSO /

AUTORIDAD

Directora

Una escuela para
Early Adopters

OBSERVACIONES

electrénico

solicitud. 2. Realizar
el pago

Académicos

Académicos

Retiro de asignatura U formato de Servicios Servicios . Académica de
. por correo .. . $/.300,00 - - 10 dias
(por asignatura) - solicitud. 2. Realizar Académicos Académicos la Escuela de
electrénico
el pago Posgrado
. 1. Completar Directora
RGN formato de Servicios Servicios Académica de
FRIDCRERI por oo'rrgo solicitud. 2. Realizar SJEALeelD Académicos Académicos BICIED la Escuela de
electrénico
el pago Posgrado
. 1. Completar Directora
il @ formato de Servicios Servicios Académica de
Retiro de la universidad por correo S/.650,00 10 dias

la Escuela de
Posgrado




x UTEC Posgrado

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO
DE
TRAMITE

PROCEDIMIENTO

COSTO
DE
TRAMITE

AREA DE
INICIO DE
TRAMITE

AREA QUE
RESUELVE

PLAZO DE
ENTREGA
(DIAS
HABILES)

RECURSO /
AUTORIDAD

Una escuela para
Early Adopters

OBSERVACIONES

Copia certificada de Virtual o . . , Directora Académica
. . Completar formato de solicitud. Servicios Secretaria .
Syllabus (por asignatura) por correo - S/.35,00 o 7 dias de la Escuela de -
o 2. Realizar el pago Académicos General
™ electronico Posgrado
Reingreso o i 1. Completar formato de solicitud. Servicios Servicios . W G e
g .. por correo - S/.100,00 - - 10 dias de la Escuela de -
reincorporacién . 2. Realizar el pago Académicos Académicos
electrénico Posgrado
Envio oficial de Virtual o
constancias/certificados 1. Completar formato de solicitud. $450.00 Servicios Servicios , .
A . por correo X . . 15 dias Secretaria General -
a universidades del . 2. Realizar el pago &9 Académicos Académicos
. electrénico
extranjero (*)
Lega:llzacmn COEEAES LA 1. Completar formato de solicitud. Servicios Secretaria . .
de diplomas de grado por correo - S/.25,00 - 5 dias Secretaria General -
. . P 2. Realizar el pago Académicos General
académico de magister (¥) electronico
Ny . Virtual o _— .. .
Legalizacién de copias de 1. Completar formato de solicitud. Servicios Secretaria . .
por correo - S/.25,00 . 5 dias Secretaria General -
otros documentos (*) . 2. Realizar el pago Académicos General
electrénico
1. Completar formato de solicitud.
Virtual o = Reallzar el . . . Directora Académica
3.Segun sea el caso, adjuntar Servicios Servicios .
Examen de rezagado por correo S/.100,00 . . 3 dias de la Escuela de -
o documento que sustente el Académicos Académicos
electrénico . s Posgrado
motivo por el cual no rindié el
examen.
Solicitud de Sustentacion Virtual o _— . .
. N 1. Completar formato de solicitud. Servicios Servicios . .
de Tesis(*) A partir de la por correo - S/.1.650,00 . . 3 dias Secretaria General -
A 2. Realizar el pago Académicos Académicos
segunda vez. electrénico
1. Completar formato de solicitud.
Virtual o g geallzar el p?go diunt Servicios Directora Académica
Examen Sustitutorio por correo - ©egun sea el caso, agjuntar S$/.100,00 3 dias de la Escuela de -

electrénico

documento que sustente el
motivo por el cual no rindio el
examen.

Académicos

Posgrado




Una escuela para

x UTEC POSQrOdO Early Adopters

(*) No debe tener deuda pendiente vencida al momento de solicitar el tramite.

(**) Si el valor cobrado por la empresa courier es mayor al valor establecido en el tarifario, la oficina de Servicios
Académicos realizard la liquidacion respectiva y le comunicara al solicitante para que cancele el monto adicional.

Los documentos que no se ajustan con los tramites establecidos en el presente tarifario sera evaluado por la oficina de
Servicios Académicos, quien comunicara al solicitante, en caso corresponda, su viabilidad y costo a cancelar.

LOS CANALES DE PAGO PARA LAS PENSIONES SON:

BBVA: En ventanilla, agente, banca moévil o pagina web, indicando pago de servicios / UTEC/Utec Derechos luego indicar el N° del
documento ( DNI 6 RUC) / Seleccionar el pago

BCP: En ventanilla, agente, banca mévil o pagina web, indicando pago de servicios / UTEC/Utec Derechos luego indicar el N° del
documento ( DNI 6 RUC) / Seleccionar el pago

SCOTIABANK: En ventanilla, agente, banca movil o pagina web, indicando pago de servicios / UTEC/Utec Derechos luego indicar el N° del
documento ( DNI 6 RUC) / Seleccionar el pago

INTERBANK: En ventanilla, agente, banca mévil o pagina web, indicando pago de servicios / UTEC/Utec Derechos luego indicar el N° del
documento ( DNI 6 RUC) / Seleccionar el pago

PAYU (Plataforma de pago online): Con cualquier tarjeta de crédito o débito (VISA, MASERCARD, AMEX, DINERS ) puedes realizar el pago
por INTRANET, ingresando al menu deudas pendientes




